
 
 

 
 

หน่วยงาน บริหารกิจการทั่วไป 
 
งานทั่วไปและแผน 

มีหน้าที่ในการปฏิบัติงาน ออกแบบ ค านวณ ประมาณราคา งานบ ารุง งานซ่อมแซม หรืองานอ่ืนๆที่
เกี่ยวข้องกับวิศวกรรมโยธาและโครงสร้างพ้ืนฐาน เพ่ือให้เป็นไปตามหลักวิชาการ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ปฏิบัติงานที่เก่ียวกับวิศวกรรมโยธา  

 
วัตถุประสงค์ 

1. ออกแบบ เขียนแบบ และโครงสร้างทางวิศวกรรมโยธาต่างๆ เพ่ือให้ได้แผนผังโครงการ และ
โครงสร้างที่ถูกต้อง เหมาะสม และสอดคล้องตามาตรฐานงานวิศวกรรมโยธา 

2. ตรวจสอบอาคารต่างๆ ที่เกิดความช ารุด เพ่ือที่จะท าแบบรูปรายการเพ่ือบ ารุง หรือซ่อมแซม 
3. จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง เพ่ือใช้ในการของบประมาณ 

 
เป้าหมาย 

1. เชิงปริมาณ 
1.1 จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างให้มีความถูกต้อง และเป็นไปตามหลักวิชาการ กฎหมายที่

เกี่ยวข้อง 
1.2 ตรวจสอบอาคารที่เกิดความช ารุด ท าแบบรูปรายการเพ่ือให้มีการบ ารุง หรือซ่อมแซมเป็นไป

อย่างมีประสิทธิภาพ 
2. เชิงคุณภาพ 

2.1 ค านวณโครงสร้างทางวิศวกรรมโยธา ประมาณราคา และจัดท าราคากลาง ด้านวิศวกรรมโยธา
ได้อย่างเพียงพอ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด 

2.2 ตรวจสอบอาคารที่เกิดความช ารุด อย่างละเอียด เพ่ือให้งานมีคุณภาพและประสิทธิภาพที่ดี 
และเพ่ือให้เกิดความปลอดภัย 

 
กลุ่มเป้าหมาย 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
 
 
 



 
 

 
กระบวนการขั้นตอนการออกแบบส่ิงก่อสร้าง 

 

ที ่
ผังกระบวนการ/

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  บันทึกข้อมูลการรับหนังสือ 
ในทะเบียนรับและลงในระบบ 
 

5 นาที วิศวกรโยธา 

2.  
 
 

ลงพื้นที่เพ่ือตรวจสอบ
รายละเอียด 

2 วัน วิศวกรโยธา 

3.  
 
 

ด าเนินการค านวณโครงสร้าง
และออกแบบสิ่งก่อสร่าง 

5 วัน วิศวกรโยธา 

4.  
 
 

ด าเนินการเขียนแบบงาน
ก่อสร้างจัดท าแบบรูปรายการ 

4 วัน วิศวกรโยธา 

5.  
 
 

ด าเนินการประมาณราคา
สิ่งก่อสร้าง และค านวณ 

Factor F 

4 วัน วิศวกรโยธา 

6.  
 
 

เสนอรองอธิการบดีประจ าวิทยา
เขตตรัง 
 

1 วัน รองอธิการบดี
ประจ าวิทยาเขต
ตรัง 

7.  
 
 

ส่งเอกสารกลับหน่วยงานที่ส่ง
ค าขอมา 

1 วัน วิศวกรโยธา 

 
หมายเหตุ : กระบวนการขั้นตอนการออกแบบสิ่งก่อสร้างข้างต้นจะเป็นในรูปแบบ ซ่อมแซมปรับปรุง หรือต่อ
เติม และก่อสร้างใหม่ในโครงการขนาดเล็ก วงเงินไม่เกิน 2,000,000 บาท ถ้าเป็นโครงการขนาดใหญ่จะใช้
กระบวนการขั้นตอนออกแบบสิ่งก่อสร้างข้างต้นแต่ระยะเวลาจะมากกว่า ขึ้นอยู่กับวงเงินงบประมาณและ
ความซับซ้อนของงาน 

 
 
 
 
 
 
 

รบัเอกสาร 

ส ารวจหนา้งาน 

เขียนแบบสิง่กอ่สรา้ง 

ประมาณราคาสิง่ก่อสรา้ง 

ออกแบบสิง่ก่อสรา้ง 

เสนอ รองฯ 

สง่เอกสารกลบั 


