
 
คู่มือการใหบ้ริการ : การรบัสมัครนักศึกษาวิชาทหาร 
หนว่ยงานทีใ่ห้บริการ : แผนกกิจการนักศึกษา 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถา้มี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

วิชาทหาร แผนกกิจการนักศึกษา ดำเนินจัดกิจกรรมใหกั้บนักศึกษาวิชาทหาร เพือ่ให้นักศึกษาได้ทำกิจกรรม
ต่างๆ ตามโครงการศูนย์ฝึกแข็งขัน  และการดำเนนิกิจกรรมต่างๆ ของนักศึกษาวชิาทหารใหเ้กิดประโยชน์ต่อ
ประเทศชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ และประชาชน เป็นส่วนรวม ตลอดจนไดจ้ัดทำข้อมูล รวบรวมเอกสารนักศึกษา
วิชาทหาร และดำเนินกิจกรรมต่างๆ  และส่งเสริมการจัดการเรยีนการสอนสู่มาตรฐานการผลิตกำลงัพลสำรอง การสมัคร
เรียนวิชาทหาร การทดสอบรา่งกาย ตลอดจนอบรมให้ความรู้การเรียนวชิาทหาร และการขอผ่อนผันการตรวจเลอืกเข้า
รับราชการทหารกองประจำการ การเรียกพลเพื่อฝึกวิชาทหาร ดำเนินการประสานงานกับนักศึกษาวิชาทหารและหน่วย
ฝึกนักศึกษาวิชาทหาร 
ระเบียบหรอืกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ไม่มี 

ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานทีใ่หบ้ริการ/ช่องทางการใหบ้ริการ 
-แผนกกิจการนักศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา 5 ธันวาคม 2550 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
-วันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
หยุดวันเสาร์ วันอาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการ : -วันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น. 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ประกาศรับสมัครเรียนวิชาทหาร 1 ชม. -แผนกกิจการนักศึกษา 

-แผนกประชาสัมพันธ ์
2. ตรวจสอบคุณสมบัติการสมัคร 

เรียนนักศึกษาวิชาทหารตามแบบ รด.2 
2 ชม. -แผนกกิจการนักศึกษา 

3 ทดสอบสมรรถภาพรา่งกาย 1 วัน -แผนกกิจการนักศึกษา 
4 ประกาศรายชื่อนักศึกษา 1 ชม. -แผนกกิจการนักศึกษา 
5 รายงานตวั 1 วัน -แผนกกิจการนักศึกษา 

-หน่วยฝึกวชิาทหาร 
6 สรุปและรายงานผล 1 วัน -แผนกกิจการนักศึกษา 

 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานผู้ออกเอกสาร 

1. ไม่มี -แผนกกิจการนักศึกษา 
 
ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/รอ้ยละ) 

1. ไม่มี  
 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนำการใหบ้ริการ 
ลำดับ ช่องทางการรอ้งเรียน/แนะนำการใหบ้ริการ 

1. แผนกกิจการนักศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550 
 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคูม่อืการกรอก 
ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1. ไม่มี 
 
ภาคผนวก (ถา้มี) 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คู่มือการใหบ้ริการ : การขอผ่อนผันเกณฑท์หาร  
หนว่ยงานทีใ่ห้บริการ : แผนกกิจการนักศึกษา 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถา้มี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

แผนกกิจการนักศึกษา ดำเนินการขอผอ่นผันเกณฑ์ทหาร การตรวจเลอืกเข้ารับราชการทหารกองประจำการ 
ให้แก่นักศึกษาชาย สัญชาติไทย ท่ียังไม่เคยเข้ารับการตรวจเลือกทหารกองเกิน รวบรวมเอกสารนักศึกษา ตลอดจนได้
จัดทำข้อมูลการขอผอ่นผันการเกณฑ์ทหารให้กับนักศึกษา   

 
ระเบียบหรอืกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ไม่มี 

ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานทีใ่หบ้ริการ/ช่องทางการใหบ้ริการ 
-แผนกกิจการนักศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา 5 ธันวาคม 2550 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
-วันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
หยุดวันเสาร์ วันอาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการ : -วันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น. 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ประกาศเรือ่งการขอผ่อนผัน 1 ชม. -แผนกกิจการนักศึกษา 

-แผนกประชาสัมพันธ ์
2. ตรวจสอบเอกสาร 2 ชม. -แผนกกิจการนักศึกษา 
3 ประกาศรายชื่อนักศึกษา 1 วัน -แผนกกิจการนักศึกษา 

-แผนกประชาสัมพันธ ์
4 สรุปและรายงานผล 1 วัน -แผนกกิจการนักศึกษา 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานผู้ออกเอกสาร 

1. ไม่มี -แผนกกิจการนักศึกษา 
 
ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/รอ้ยละ) 

1. ไม่มี  



 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนำการใหบ้ริการ 
ลำดับ ช่องทางการรอ้งเรียน/แนะนำการใหบ้ริการ 

1. แผนกกิจการนักศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550 
 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคูม่อืการกรอก 
ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1. ไม่มี 
 
ภาคผนวก (ถา้มี) 
 

                               
 
 
 
 
 
 


