
 
คู่มือการให้บริการ : การลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักศึกษาที่ประสงค์จะลาออกจากการเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย ให้ยื่นค าร้องขอลาออก่ อ
คณะ/วิทยาลัย โดย่้องมีความยินยอมจากผู้ปกครอง 

2. ่้องไม มีหนี้สินหรือภาระผูกพันกับมหาวิทยาลัย 
3. การลาออกจะสมบูรณ์ เมื่อได้รับอนุมั่ิให้ลาออกได้ จากคณบดี/ผู้อ านวยการวิทยาลัย 
 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว าด้วยการศึกษาระดับปริญญา่รี (ฉบับที่ 2)   

พ.ศ. 2557 หมวด 6 การลา 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ยื่นด้วย่นเองที ่
   ่รัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
          งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียร่ิ 80 
พรรษา 2550 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเข่่รัง  หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
่ั้งแ  ่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 วัน 1 ช่ัวโมง 10 นาที  
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาดาว์นโหลดค าร้องทีเ่ว็บไซ่์งานทะเบียน 
http://trang.rmutsv.ac.th/regis/ 

10 นาที  
 

นักศึกษา 2. นักศึกษาน าค าร้องใหผู้้ปกครองลงนามรบัทราบและยินยอมให้
ลาออกจากการเป็นนักศึกษา 

15 นาที 

3. นักศึกษาน าค าร้องไป่ิด่ อห้องสมุด่รวจสอบการยืม-คืนหนังสือ 30 นาท ี
 
 
 
 
 
 

http://trang.rmutsv.ac.th/regis/


 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 วัน 1 ช่ัวโมง 10 นาที  
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

4. นักศึกษาน าค าร้องไปยื่นให้อาจารย์ทีป่รึกษาและคณะอนุมั่ ิ 1 วัน คณะ/วิทยาลัย 
5. ฝ่ายวิชาการคณะยื่นใบค าร้องไปยังแผนกทะเบียนและประมวลผล 

เพื่อบันทึกการลาออกของนกัศึกษา 
15 นาที เจ้าหน้าที่แผนก

ทะเบียนและ
ประมวลผล 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. แบบค าร้องขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา นักศึกษา 
2. ส าเนาบั่รประจ า่ัวผู้ปกครอง พร้อมเซ็นรับรองส าเนาถูก่อ้ง  

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อย

ละ) 
1. ขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา ไม มีค าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 

แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียร่ิ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเข่่รัง 
179 หมู  3 ่ าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัด่รัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2 
https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบค าร้องขอลาออกจาการเป็นนักศึกษา (ทบ.21) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/


ภาคผนวก 
 
 

แบบฟอร์ม ใบค าร้องขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 

 

 
 
 
 



 
อ้างอิง 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว าด้วยการศึกษาระดับปริญญา่รี (ฉบับที่ 2)   

พ.ศ. 2557   (หน้าที่ 152-163) 
 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2563   
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 

 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html

