
 
คู่มือการให้บริการ : ระบบสารสนเทศนักศึกษา 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1.  นักศึกษาสามารถใช้งานระบบสารสนเทศนักศึกษาออนไลน์ได้จากเครื่องคอมพิวเตอร์ทุกเครื่องที่
เช่ือมต่ออยู่กบัระบบเครือข่ายของมหาวิทยาลัย เปิด Google chrome  และกรอกที่อยู่ของเว็บไซต์ 
http://trang.sis.rmutsv.ac.th/   

2. นักศึกษาสามารถเข้าใช้ระบบสารสนเทศนักศึกษาได้ตลอดระยะเวลาการเป็นนักศึกษา 
3. ระบบสารสนเทศนักศึกษา 
 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้าม)ี 
  1. ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเกบ็ค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอื่น ในการจัดการศึกษาระดับปรญิญาตรี ประกาศ ณ วันที่ 21 มีนาคม พ.ศ.2557 
  2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   
พ.ศ. 2557 

 นักศึกษาสามารถใช้งานระบบสารสนเทศนักศึกษาออนไลน์ได้จากเครือ่งคอมพิวเตอรท์ุกเครื่องที่
เช่ือมต่ออยู่กบัระบบเครือข่ายของมหาวิทยาลัย เปิด Google chrome  และกรอกที่อยู่ของเว็บไซต์ 
http://trang.sis.rmutsv.ac.th/  ซึ่งทุกคนสามารถใช้งานได้ดังจอภาพต่อไปนี ้
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 เข้าสู่ระบบ 

ในส่วนของการด าเนินการกิจกรรมต่าง ๆ ที่เป็นส่วนบุคคล การลงทะเบียน, การตรวจสอบประวัติ,  
การดูผลการศึกษา, การขอส าเร็จการศึกษา ฯลฯ นักศึกษาสามารถกระท าได้โดยคลิก “เข้าสู่ระบบ”  เพื่อท า
การใส่รหัสประจ าตัว และรหัสผ่าน ถ้ารหัสประจ าตัวและรหัสผ่านที่ใช้ถูกต้องระบบจะอนุญาตให้นักศึกษาเข้า
ไปใช้งานได้  (ข้อควรระหวัง!!!  นักศึกษาจะต้องเก็บรหัสผ่านไว้เป็นความลับ ไม่ควรบอกให้ผู้อื่นทราบ  เพราะ
จ าท าให้ผู้อื่นเข้าใช้งานระบบเสมือนว่าเป็นของนักศึกษาเอง  หากเกิดความเสียหายข้ึน นักศึกษาจะต้องเป็น
ผู้รับผิดชอบเอง) วิธีการใช้งาน 

1. ให้นักศึกษาคลิกที่เมนู  “เข้าสู่ระบบ” 
2. พิมพ์รหัสผู้ใช้  S ตามด้วยรหัส 12 หลัก / รหสัผ่าน  : #######   
3. คลิกที่ปุม่  “เข้าสูร่ะบบ” 

 

รูปที่ 1 หน้าจอส าหรบัป้อนรหัสประจ าตัว และรหัสผ่าน 

 ส าหรับรหสัผ่านที่ใช้ Login เข้าใช้งานระบบบริการการศึกษาออนไลน์น้ัน  มหาวิทยาลัยฯ  
ได้ก าหนดให้มีการใช้รหสัผ่านเดียวกันกบัการใช้งานสัญญาณอินเตอรเ์น็ตของมหาวิทยาลัยฯ  
(รหสัผ่าน E-passport Wi-Fi)และเมื่อนักศึกษาผ่านข้ันตอนการตรวจสอบว่านักศึกษาเรียบรอ้ยแล้ว  ระบบจะ
น านักศึกษาไปสู่หน้าจอหลัก  โดยมเีมนูแสดงฟังก์ชันต่าง ๆ ที่นักศึกษาสามารถใช้งานได้แสดงอยูท่างด้านซ้าย
ของจอภาพ ดังรปูต่อไปนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 หน้าจอหลัก  มีเมนูต่าง ๆ 

           



 

 

 นักศึกษาจะต้องตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลทั่วไปของนักศึกษาเอง  

 

 

รูปที่ 3 ข้อมูลทั่วไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปประจ าตัวนักศึกษา 

 

 

 



คู่มือการให้บริการระบบสารสนเทศนักศึกษา ประกอบด้วย 
 

1. คู่มือการให้บริการ : การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลของนักศึกษา 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
นักศึกษาสามารถแจ้งความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม ช่ือ/สกุล จากเดมิทีเ่คยแจ้งไว้ในเอกสาร
การรายงานตัว ตั้งแต่แรกเข้า 
 
ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้าม)ี 
- 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
1. ดาวน์โหลดแบบค าร้อง 
http://trang.rmutsv.ac.th/regis 
2. ยื่นด้วยตนเองที ่
   ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
          งานบรกิารการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา 2550  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง  หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 ช่ัวโมง 15 นาท ี
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาเขียนค าร้องขอเปลี่ยนแปลง ค าน าหน้านาม ช่ือ-สกุล
และน าไปยื่นทีง่านทะเบียน พรอ้มหลักฐานการเปลี่ยนช่ือ 

30 นาท ี  
 

เจ้าหน้าที ่
แผนกทะเบียนและ

ประมวลผล 

2. เจ้าหน้าที่งานทะเบียนรบัค าร้องจากนกัศึกษา ตรวจสอบ
ความถูกต้องของค าร้องและเอกสารเปลี่ยนแปลง 
ค าน าหน้านาม ช่ือ-สกุล 

15 นาท ี

3. เจ้าหน้าที่งานทะเบียนด าเนินการแก้ไขฐานข้อมูลประวัติ
นักศึกษา 

30 นาท ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. แบบขอเปลี่ยนแปลง ค าน าหน้านาม ช่ือ-สกุล 
(Download) http://trang.rmutsv.ac.th/regis 

เจ้าหน้าที ่
แผนกทะเบียนและประมวลผล 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

1. ค่าขอเปลี่ยนแปลง ค าน าหน้านาม ช่ือ-สกุล ไม่มีค่าธรรมเนียม 

http://trang.rmutsv.ac.th/regis
http://trang.rmutsv.ac.th/regis


ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 

แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2 
https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบขอเปลี่ยนแปลง ค าน าหน้านาม ช่ือ-สกุล  (ทบ.22) 
 

การเปลี่ยนแปลงข้อมูลของนกัศกึษา 
 

 
 
 



2. คู่มือการให้บริการ : การขอเปลี่ยนแปลงท่ีอยู่ของนักศึกษา 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
นักศึกษาสามารถแจ้งความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขทีอ่ยู่ที่สามารถติดต่อได้ หรือทีอ่ยู่ตามทะเบียนบ้าน 
จากเดิมที่แจง้ไว้ตั้งแต่แรกเข้าศึกษา โดยให้นักศึกษาน าส าเนาทะเบียนบ้านฉบบัใหม่ไปติดต่อที่cแผนกทะเบียน
และประมวลผล 
 
ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้าม)ี 
ไม่มี 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
1. ยื่นด้วยตนเองที ่
   ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
          งานบรกิารการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา 2550  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง   หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 ช่ัวโมง 15 นาท ี
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาเขียนช่ือ-นามสกลุ รหสันักศึกษาลงในส าเนาทะเบยีน
บ้านฉบับใหม่และยื่นใหเ้จ้าหน้าที ่

30 นาท ี  
เจ้าหน้าที ่

แผนกทะเบียนและ
ประมวลผล 

2. เจ้าหน้าที่งานทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องของส าเนา
ทะเบียนบ้าน 

15 นาท ี

3. เจ้าหน้าที่งานทะเบียนด าเนินการแก้ไขฐานข้อมูลประวัติ
นักศึกษา 

30 นาท ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบบัใหม ่
พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง 

เจ้าหน้าที ่
หน่วยทะเบียนและประมวลผล 

 

 

 

 



ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

1. ค่าการขอเปลี่ยนแปลงที่อยู่ของนกัศึกษา ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1. แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2. https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. ไม่มีแบบฟอรม์ 
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3. คู่มือการให้บริการ : การให้บริการส าหรับการลงทะเบียนเรียน   
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  การลงทะเบียนเป็นการลงทะเบียนเพื่อศึกษารายวิชาสะสมหน่วยกิต จนครบหลักสูตร  โดย
นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษาใหเ้สรจ็สิ้นกอ่นวันเปิดภาคเรียน  ตามระยะเวลาที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 
หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติ 

1. การลงทะเบียนเรียนรายวิชาประจ าภาคการศึกษาปกติ 
1.1 การลงทะเบียนเรียนรายวิชาใด  ต้องได้รับความเห็นชอบจากอาจารยท์ี่ปรึกษาและเป็นไป  

ตามข้อก าหนดของหลกัสูตรสาขาวิชา และข้อก าหนดของคณะ 
1.2 นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนไม่น้อยกว่า 9 หน่วยกิต และไม่เกิน 22 หน่วยกิต  ยกเว้นในกรณี 

ที่แผนการเรียนของหลักสูตรได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น 
1.3 นักศึกษาในภาวะรอพินิจและนักศึกษาในภาวะวิกฤต  ต้องลงทะเบียนเรียนไม่เกิน 16 หน่วยกิต 
1.4 การลงทะเบียนเรียนที่มีจ านวนหน่วยกิตมากกว่า 22 หน่วยกิต แต่ไม่เกิน 25 หน่วยกิตหรือน้อย

กว่า  
9 หน่วยกิต กระท าได้เพียงหนึ่งภาคการศึกษาเมื่อไดร้ับอนุมัติจากคณบดี ยกเว้นภาคการศึกษาสุดท้ายที่
นักศึกษาจะส าเรจ็การศึกษาตามหลักสูตรสาขาวิชา และมีหน่วยกิตเหลืออยู่ไม่เกิน 25 หน่วยกิต อาจยื่นค าร้อง
ขออนุมัติจากคณบดเีป็นกรณีพิเศษได้อีกหนึ่งภาคการศึกษา 

1.5 นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนและช าระเงินภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด  ถ้า
ลงทะเบียน 

เรียนและช าระเงินหลังจากวันทีม่หาวิทยาลัยก าหนดไว้ต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมเพิ่มเป็นค่าปรับตามที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 

1.6 ในภาคการศึกษาใด หากนักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียน และประสงค์จะขอรักษาสภาพการเป็น 
นักศึกษาให้ยื่นค าร้องขออนุมัติต่อคณบดีภายในสามสิบวันนับแต่วันเปิดภาคการศึกษาน้ัน และต้องช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมเพือ่รักษาสภาพการเป็นนักศกึษาตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
 

2. การลงทะเบียนเรียนรายวิชาประจ าภาคการศึกษาฤดูร้อน 
2.1 นักศึกษาลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน 9 หน่วยกิต ยกเว้นในกรณีที่แผนการเรียนของหลกัสูตรได้
ก าหนด 

ไว้เป็นอย่างอื่น ใหป้ฏิบัติตามแผนการเรียนทีก่ าหนดไว้ในหลักสูตรนั้น 
  2.2 นักศึกษาในภาวะรอพินิจและนักศึกษาในภาวะวิกฤต  ต้องลงทะเบียนเรียนไมเ่กิน 6 หน่วยกิต 
  2.3 รายวิชาที่นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียน  จะตอ้งอยู่ในเงื่อนไขหนึ่งเงือ่นไขใดดังต่อไปนี ้
                1. รายวิชาที่ก าหนดไว้ในแผนการศึกษา 
   2. รายวิชาที่นักศึกษาจะส าเรจ็การศึกษาในภาคการศึกษาฤดูร้อนน้ันร้องขอใหเ้ปิดสอน 
   3. รายวิชาอื่น ๆ ที่คณะเห็นสมควรให้เปิดสอนเพื่อประโยชน์แก่กรณีนักศึกษาเทียบโอนหรือ
กรณีนักศึกษาไม่ผ่านรายวิชาที่มีวิชาบังคับกอ่น 
 
 
 
 
 



 
  2.4 ในภาคการศึกษาฤดูร้อน นักศึกษาต้องลงทะเบียนและช าระเงินภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด หากพ้นก าหนดระยะเวลาดังกล่าว  ถือว่าการเรียนในภาคการศึกษาฤดูร้อนน้ันเป็นโมฆะ  
  ทั้งนี้  นักศึกษาที่ได้ลงทะเบียนเรียนก่อนวันเปิดภาคการศึกษาแล้ว ต่อมานักศึกษาผู้นั้นพ้นสภาพการ
เป็นนักศึกษา เนื่องจากผลการเรียนในภาคการศึกษาที่ผ่านมา  ให้ถือว่าผลการลงทะเบียนเรียนในภาค
การศึกษาน้ันเป็นโมฆะน้ันได้   
  และกรณีที่มีเหตผุลอันควร  มหาวิทยาลัยอาจประกาศเปิดรายวิชาเพิ่ม หรือปิดรายวิชาที่หนึ่งรายวิชาใด 
หรือจ ากัดจ านวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาใดกไ็ด้  โดยกรณีดังกล่าวจะกระท าภายใน 2 สัปดาห์แรก  
นับแต่วันเปิดภาคการศึกษาปกติ หรือภายในสปัดาห์แรก  นับแต่วันเปิดภาคการศึกษาฤดูร้อน 

3. การลงทะเบียนเรียนรายวิชาท่ีมีวิชาบังคับก่อน นักศึกษาต้องสอบผ่านในรายวิชาบังคับกอ่น 
4. การลงทะเบียนเพ่ิม  เปลี่ยนและถอนรายวิชา 

4.1 นักศึกษาอาจขอถอนรายวิชาและหรือขอเพิ่มรายวิชาได้  ทั้งนี้ต้องกระท าภายใน 2 สัปดาห์แรก
ของ 

ภาคการศึกษาปกติ หรือภายในสปัดาห์แรกของภาคการศึกษาฤดูร้อนโดยได้รับอนมุัติจากอาจารยผ์ูส้อน และ
ต้องเป็นไปตามเกณฑ์ข้อ 1.1 1.2 1.3 1.4 และ 2.1. 2.2 

4.2 การถอนรายวิชาในมีผลดงันี ้
     4.2.1  ถ้านักศึกษาถอนรายวิชาภายใน 2 สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาปกติ  หรือภายใน
สัปดาห ์

แรกของภาคการศึกษาฤดูรอ้น  รายวิชาน้ันจะไม่ปรากฏในใบแสดงผลการศึกษา 
  4.2.2  นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาประจ าภาคการศึกษาแล้ว  แต่มีเหตุให้ต้องถอนรายวิชา
เรียนหลงั 2 สัปดาห์แรก  แต่ยังอยู่ในภายใน 12 สัปดาห์ของภาคการศึกษาปกตหิรอืภายหลงัสปัดาห์แรก  แต่
ยังอยู่ภายใน 5 สัปดาห์นับตัง้แต่วันเปิดภาคการศึกษาฤดูรอ้น ต้องได้รับความเห็นชอบจากอาจารยท์ี่ปรึกษา  
อาจารยผ์ู้สอน   
  4.2.3 การถอนรายวิชาใดภายหลังก าหนดระยะเวลาในข้อ 4.2.2 จะกระท ามิได ้
 4.3  การถอนรายวิชาจนมีหน่วยกิตต่ ากว่า 9 หน่วยกิต หรือเพิ่มจ านวนหน่วยกิตจนมีจ านวน 
หน่วยกิตสูงกว่า 22 หน่วยกิต จะกระท ามิได้  เว้นแต่มีเหตุอนัควรที่ระบุไว้ตามข้อ 1.4 
 

5. การลงทะเบียนเรียนซ้ าหรือเรียนแทน 
 5.1 นักศึกษาที่ได้ระดบัคะแนน D+ หรือ D ในรายวิชาใด มีสิทธิลงทะเบียนเรียนรายวิชาน้ันซ้ าอีกได้ 
โดยนับระดบัคะแนนที่ดีทีสุ่ดเพียงครัง้เดียว 
 5.2 รายวิชาใดที่นักศึกษาได้ระดับคะแนน F หรือได้รบัการประเมินผลเป็น U หรือ W หากเป็น
รายวิชาบังคับในหลักสูตรแล้ว นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรยีนรายวิชาน้ันซ้ าอีกจนกว่าจะได้ระดบัคะแนนหรือ
ผลการประเมินตามที่หลักสูตรก าหนดไว้ 
 5.3 ในกรณีรายวิชาที่นักศึกษาได้รับการประเมินผลตามข้อ ๑๔.๒  ซึ่งเป็นรายวิชาเลือกในหลกัสูตร 
นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนรายวิชาเลือกอื่นแทนได ้
 5.4 รายวิชาใดที่นักศึกษาได้ระดับคะแนน F หรือได้รบัการประเมินผลเป็น U เมื่อมีการลงทะเบียน
เรียนรายวิชาซ้ าหรือแทนกันแล้ว ให้นบัหน่วยกิตของรายวิชาดังกล่าวเพียงครั้งเดียวในการหาค่าระดับคะแนน
เฉลี่ยสะสม 
 
 
 
 
 



 
 6. การช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
  6.1 หลังจากลงทะเบียนเรียนแล้ว  นักศึกษาต้องช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา  ภายในระยะเวลาที่
มหาวิทยาลัยก าหนด  (ตามก าหนดการที่ประกาศไว้ในปฏิทนิการศึกษา) 
  6.2  หากพ้นก าหนดแล้ว  นักศึกษายังไม่ช าระค่าธรรมเนยีมการศึกษา  งานทะเบียนจะด าเนินการ
แจ้งให้นักศึกษาทราบ 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้าม)ี 
1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดบัปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   

พ.ศ. 2557 หมวด 6 การลา 
  2. ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเกบ็ค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอื่น ในการจัดการศึกษาระดับปรญิญาตรี ประกาศ ณ วันที่ 21 มีนาคม พ.ศ.2557 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ระบบยื่นค าร้องขอเอกสารออนไลน ์
    http://trang.sis.rmutsv.ac.th   
2. ยื่นด้วยตนเองที ่
    ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
           งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 
พรรษา 2550  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง  หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

  
 
 ขั้นตอนการให้บริการส าหรับการลงทะเบียนเรียน 
  ระยะเวลาในการด าเนินการ :  2 ช่ัวโมง 5 นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาตรวจสอบก าหนด วัน เวลา การลงทะเบียนเรียน
และการช าระเงินจากปฏิทินการศึกษาหรือ 
ประกาศที่เว็บไซตง์านทะเบียน 

 
15 นาท ี

  
นักศึกษา 

2. นักศึกษาตรวจสอบแผนการเรียน ตารางเรียน ตารางสอบ  
จากคู่มือลงทะเบียนเรียน หรือเว็บไซตง์านทะเบียน 

20 นาท ี นักศึกษา 

3. นักศึกษาลงทะเบียนเรียนผ่านระบบสารสนเทศนักศึกษา 20 นาท ี นักศึกษา 
4. การลงทะเบียนเรียน นักศึกษาต้องตรวจสอบ 

ความถูกต้องของรหัสวิชา ช่ือวิชา กลุ่มเรียน 
และจ านวนรายวิชาทีล่งทะเบียน 

 
20 นาท ี

นักศึกษา 

5. สิ้นสุดวันเพิ่ม เปลี่ยน ถอนรายวิชา 
นักศึกษาสั่งพมิพ์ใบแจ้งการช าระเงิน 
ค่าธรรมเนียมการศึกษา 

20 นาท ี นักศึกษา 

6. ช าระเงินผ่านระบบ Bill Payment ธนาคารกรงุไทย 
ทุกสาขาทั่วประเทศ 

30 วัน นักศึกษา 

 
 
 



 
ขั้นตอนการให้บริการส าหรับการการถอนรายวิชาเรียน ได้รับสัญลักษณ์ W 
  การถอนรายวิชาได้รับสัญลักษณ์ W ได้ด าเนินการภายในระยะเวลา 12 สัปดาห์ แต่ไม่เกิน 12 
สัปดาห์ นบัแต่วันเปิดภาคเรียนการศึกษาปกติ หรือ 1 สัปดาห์ แต่ไม่เกิน 5 สัปดาห์ นับแต่วันเปิดภาคการศึกษา
ฤดูร้อน 
 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 ช่ัวโมง 15 นาท ี

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษาตรวจสอบก าหนด วันถอนรายวิชาเรียนจาก

ปฏิทินการศึกษาและขอแบบฟอรม์/ดาวน์โหลดที่เว็บไซต ์
งานทะเบียน 

 
15 นาท ี

 
นักศึกษา 

2. 
 

นักศึกษาย่ืนแบบขอถอนรายวิชา 
เพื่อพจิารณาอนุมัต ิ

20 นาท ี นักศึกษา 

3. หากได้รับการอนมุัติ นักศึกษาน าส่งแบบถอนรายวิชา 
ที่งานทะเบียน 

20 นาท ี นักศึกษา 

4. เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียนและประมวลผล  
บันทึกผลการเรียนเป็นสัญลักษณ์ W 

20 นาท ี เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียน
และประมวลผล 

 
  ขั้นตอนการให้บริการการลงทะเบียนเรียนซ้ าหรือเรียนแทน 
 ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 วัน 1 ช่ัวโมง 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษาพิมพ์ใบค ารอ้งของเรียนแทน 

ที่เว็บไซต์งานทะเบียน 
15 นาท ี นักศึกษา 

2. 
 

นักศึกษาย่ืนค าร้องยังหน่วยงานต้นสังกัดของนักศึกษา 
เพื่อพจิารณาค าร้อง 

1 วัน นักศึกษา 
คณะ/วิทยาลัย 

3. นักศึกษาน าส่งเอกสารค ารอ้งขอเรียนแทน 
ที่ได้รับการอนุมัตมิายังงานทะเบียน 

30 นาท ี นักศึกษา 

4. เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียนและประมวลผล 
ด าเนินการบันทึกข้อมูล 

15 นาท ี เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียน
และประมวล 

 
  ขั้นตอนการการขอคืนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 วัน 1 ช่ัวโมง 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษาบันทึกข้อความถึงหน่วยงานต้นสงักัด  

(คณะ/วิทยาลัย)  พร้อมแนบหลักฐานการช าระเงิน 
30 นาท ี นักศึกษา 

2. 
 

เจ้าหน้าที่คณะ/วิทยาลัย บันทึกข้อความเพื่อขออนุมัต ิ
จากรองอธิการบดผี่านงานทะเบียน 

1 วัน นักศึกษา 
คณะ/วิทยาลัย 

3. เจ้าหน้าที่การเงินนัดวันรับเงินคืนแก่นักศึกษา 30 นาท ี นักศึกษา 
เจ้าหน้าที่การเงิน 

 
 
 
 



 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. ใบเสร็จรับเงินฉบับจรงิ นักศึกษา 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา พร้อมเซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง  

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 

แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2 
https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. ระบบออนไลน ์http://trang.rmutsv.ac.th/regis/ 
-แบบฟอรม์ขอถอนรายวิชา (ทบ.06) 
-แบบฟอรม์ขอลงทะเบียนเรียนแทนรายวิชาที่มีค่าระดบัคะแนน F (ทบ.08) 
-แบบฟอรม์ขอคืนเงิน (ทบ.09) 

 
คู่มือการเข้าใช้ระบบสารสนเทศนักศึกษา 

-  เปิด Google chrome  และกรอกที่อยู่ของเว็บไซต์ http://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 

 
- กรอกข้อมูลผู้ใช้  S ตามด้วยรหัส 12 หลัก / รหสัผ่าน  : #######  และกดปุม่เข้าสู่ระบบ 
- เมื่อเข้าสูร่ะบบสารสนเทศนักศึกษา และจะปรากฏหน้าแรกในการเข้าระบบ 

 

S ตามด้วยรหัสนักศึกษา 12 หลัก 

รหัสผ่านที่ตั้งไว้ 

https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/
http://trang.rmutsv.ac.th/regis/?q=th/node/31


 

 
1. นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนให้ทันตามก าหนดการลงทะเบียน  
2. นักศึกษาเข้าระบบลงทะเบียนเรียน เพิ่มข้อมูลรายวิชา ตามแผนการเรียน ส าหรับนกัศึกษาที่ไม่

เรียนตามแผน สามารถค้นหารายวิชาเรียนในช่องค้นหารายวิชา 
 

 
 
ตารางเรยีนในระบบออนไลน์ 
 เมื่อลงทะเบียนเสรจ็สิ้น จะสามารถดูตารางเรียนได้ในระบบออนไลน์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
3. เมื่อลงทะเบียนเสร็จสิ้นแล้ว อาจารย์ทีป่รึกษายืนยันการลงทะเบียน จึงจะถือว่าลงทะเบียนเสร็จสิ้น 
 

 
 
 4. พิมพ์ใบช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา จ่ายผ่านธนาคารกรงุไทยทุกสาขา 

 
 
 
 



 
ภาคผนวก 

-แบบฟอรม์ขอถอนรายวิชา (ทบ.06) 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
-แบบฟอรม์ขอลงทะเบียนเรียนแทนรายวิชาที่มีค่าระดบัคะแนน F (ทบ.08) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-แบบฟอรม์ขอคืนเงิน (ทบ.09) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

อ้างอิง 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้าม)ี 
1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดบัปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   

พ.ศ. 2557   (หน้าที่ 152-163) 
  2. ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเกบ็ค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอื่น ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ประกาศ ณ วันที่ 21 มีนาคม พ.ศ.2557 (หน้าที่ 166-
167) 

 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2563   
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html


 

4. คู่มือการให้บริการ : การขอเปลี่ยนผลการศึกษาจากระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) เป็นระดับคะแนน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถา้มี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
การขอเปลี่ยนผลการศึกษาจากระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) เป็นระดับคะแนน 
นักศึกษาจะไดร้ับการประเมินผลการศึกษาเป็นระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) เมื่อ 
1. มีเหตุเจ็บป่วยหรือเหตุสุดวิสัยในช่วงการสอบ แต่มีระยะเวลาการศึกษาครบ (ไม่น้อยกว่าร้อยละ 

80 ของระยะเวลาการศึกษาทั้งหมดของแต่ละรายวิชา) โดยได้รับอนุมัติจากคณบดี 
2. กรณีนักศึกษาท างานที่ได้รับมอบหมายซึ่งเป็นส่วนประกอบการศึกษายังไม่สมบูรณ์และอาจารย์

ผู้สอนรายวิชาน้ันเห็นควรให้รอผลการศึกษาไว้โดยไดร้ับความเห็นชอบจากหัวหน้าสาขา 
 
หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติ 

 นักศึกษาต้องยื่นค าร้องตอ่อาจารยผ์ู้สอนเมื่อพร้อมที่จะให้มีการวัดผลที่สมบูรณ์ ทั้งนี้ 
 - ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในระยะเวลา 10 วันท าการ หลังจากวันเปิดภาคการศึกษาถัดไป 
 - ยกเว้นการเปลี่ยนผลการศึกษาจาก I ของรายวิชาที่เป็นโครงงาน อาจารย์ผู้สอนจะขออนุมัติจาก

คณบดีเพื่อขอเปลี่ยนผลการศึกษาจาก I เป็นระดับคะแนนก่อนวันสิ้นสุดภาคการศึกษาถัดไป 
 หากพ้นก าหนดระยะเวลาทั้งสองกรณีดังที่กล่าวแล้ว ผลการศึกษาที่เป็น I ในรายวิชาใดจะถูกเป็น

ระดับคะแนน F โดยอัตโนมัต ิ
*** ภาคการศึกษาถัดไป หมายถึง ภาคการศึกษาที่ถัดจากภาคการศึกษาที่นักศึกษาไดระดับคะแนน I 

ยกเว้นภาคการศึกษาฤดูร้อนที่นักศึกษาไม่ไดล้งทะเบียนเรียน 
 
ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   
พ.ศ. 2557 หมวด 5 การวัดและประเมินผลการศึกษา  
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ระบบยื่นค าร้องขอเอกสารออนไลน ์
    https://advisor.rmutsv.ac.th 
2. ยื่นด้วยตนเองที ่
   ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
          งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา 2550 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง  หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 3 วัน 30 นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาย่ืนค าร้องขอเปลี่ยนระดบัคะแนนไม่สมบรูณ์ (I) 
ต่ออาจารยผ์ูส้อน  โดยดาวน์โหลดทีเ่ว็บไซต์งานทะเบียน 

1 วัน นักศึกษา 

2. อาจารยผ์ู้สอนด าเนินการวัดผลที่สมบรูณ์ 1 วัน อาจารยป์ระจ าวิชา 

3. อาจารยผ์ู้สอนยื่นค าร้องแก้ไขระดับคะแนนไมส่มบูรณ์ (I) 
ในระบบออนไลน์ ผ่านสาขาวิชา คณะ ไปยังงานทะเบียน 
แต่ละสงักัด 

1 วัน อาจารยป์ระจ าวิชา 

4. เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียนและประมวลผล 
ด าเนินการแก้ไขผลการเรียนของนักศึกษา 

30 นาท ี เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียนและ
ประมวลผล 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. แบบฟอร์มระบบออนไลน์ 
https://trang.sis.rmutsv.ac.th/advisor/emos 

แผนกทะเบียนและประมวลผล 

2. https://advisor.rmutsv.ac.th   
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 

แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2 
https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. ระบบออนไลน์ https://trang.sis.rmutsv.ac.th/advisor/emos 
                  https://advisor.rmutsv.ac.th 
-แบบขอแก้ระดบัคะแนนไม่สมบรูณ์ (I)  ส าหรับนักศึกษา  (ทบ.12) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://trang.sis.rmutsv.ac.th/advisor/emos
https://advisor.rmutsv.ac.th/
https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/
https://trang.sis.rmutsv.ac.th/advisor/emos
https://advisor.rmutsv.ac.th/


 
ภาคผนวก 

 
 

การขอเปลี่ยนผลการศึกษาจากระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) เป็นระดับคะแนน  ออนไลน์ 
 
 เป็นส่วนบรกิารใหก้ับอาจารยผ์ู้สอนและเจ้าหน้าที่ เพือ่ความสะดวกในการกรอกข้อมลู การจัดเกบ็
ข้อมูลในรปูแบบออนไลน์  
 
ขั้นตอนการใช้บริการ 
 1. เข้าเว็บ ระบบสารสนเทศเจ้าหน้าที่ https://trang.sis.rmutsv.ac.th/advisor/emos 

2. คลิกเลอืกเมนูผลการแก้ I ออนไลน์ เลือกเทอม และกดปรับสลบัวิชาก่อนโหลดเกรด I เข้าเครือ่งแม ่

 

 
 
 4. File export เป็น .Sql น าข้อมูลไฟล์ Upload ลงสู่ระบบฐานข้อมลูงานทะเบียน สามารถพมิพ์
ออกเป็นรายงานได้ 

 5. ตรวจสอบข้อมลูเกรดในระบบฐานข้อมูลงานทะเบียน ใหต้รงกบัจ านวนทีส่่งเกรดในระบบออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://trang.sis.rmutsv.ac.th/advisor/emos


แบบฟอร์มแบบขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I)  ส าหรบันักศึกษา   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
อ้างอิง 

 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   

พ.ศ. 2557   (หน้าที่ 152-163) 
 

 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2563   
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 

 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html


 

5. คู่มือการให้บริการ : การขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา   
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถา้มี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. การรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา เป็นการด าเนินการที่อาจเกิดข้ึนเมื่อภาคการศึกษาใด ๆ 
นักศึกษาไมไดลงทะเบียนเรียน หรือลงทะเบียนเรียนครบทุกหน่วยกิต และสอบผ่านทุกรายวิชาแต่ยังคงค้าง
งาน โครงงาน ปญัหาพิเศษ หรือรายวิชาในลักษณะเดียวกัน 

2. นักศึกษาที่ประสงค์ขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาให้ยื่นค าร้องขออนุมัติตอ่คณบดีภายใน 30 วัน 
นับแต่วันเปิดภาคการศึกษานั้นและต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมเพื่อรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาตามที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   

พ.ศ. 2557 หมวด 6 การลา 
  2. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอื่น ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ประกาศ ณ วันที่ 21 มีนาคม พ.ศ.2557 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ระบบยื่นค าร้องขอเอกสารออนไลน ์
    http://trang.sis.rmutsv.ac.th   
2. ยื่นด้วยตนเองที ่
    ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
           งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 
พรรษา 2550  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง  หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 ช่ัวโมง 15 นาที  

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษาตรวจสอบ ก าหนดวัน เวลา เพื่อรกัษาสภาพการเปน็

นักศึกษา จากปฏิทินการศึกษาหรือเว็บไซต์งานทะเบียน 
 

15 นาที 
 

นักศึกษา 
2. นักศึกษาลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 

ผ่านระบบสารสนเทศนักศึกษา 
15 นาที นักศึกษา 

3. นักศึกษาตรวจสอบผลการลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็น
นักศึกษา และสั่งพิมพเ์พื่อน าไปช าระเงินที่การเงิน 

15 นาที นักศึกษา 

4. นักศึกษาน าเอกสารพร้อมใบเสรจ็รบัเงิน 
ไปส่งหน่วยทะเบียนและประมวลผล 
และเกบ็ไว้เป็นหลกัฐาน 

30 นาที นักศึกษา 
เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียน

และประมวลผล 
 
 
 



 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. แบบค าขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 
และใบเสร็จรับเงิน 

แผนกทะเบียนและประมวลผล 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

1. ค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษา  500 บาท 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 

แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2 
https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. ระบบออนไลน์ https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
-แบบค าขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/
https://trang.sis.rmutsv.ac.th/


ภาคผนวก 
 

ขั้นตอนการใช้บริการ 
 1. เข้าเว็บ ระบบสารสนเทศนักศึกษา https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
 

 
ภาพแสดงหน้าหลกัก่อนเข้าระบบสารสนเทศนักศกึษา 

 
2. นักศึกษาเข้าสู่ ระบบสารสนเทศนักศึกษาด้วยรหสั e-Passport 
3. คลิกเลอืกเมนูรกัษาสภาพนักศึกษา 

 
ภาพแสดงเมนรูักษาสภาพนักศึกษา 

 
กรณีที่นักศึกษาต้องการรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 
- เลือกภาคการศึกษาที่ต้องการขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 

  - คลิกพิมพ์ใบค าร้องขอรกัษาสภาพ 
 
 
 
 
 
 



 
4. กด Ctrl+P หรือคลกิพิมพห์น้านี้ เพื่อพิมพแ์บบค ารอ้งขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาและช าระเงิน 

 
ภาพแสดงแบบค าร้องขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



อ้างอิง 

 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   

พ.ศ. 2557   (หน้าที่ 152-163) 
  2. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอื่น  ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี  ประกาศ ณ วันที่  21 มีนาคม พ.ศ.2557 
(หน้าที่ 166-167) 
 

 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2563   
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html


 
6. คู่มือการให้บริการ : การขอลาพักการศึกษา   
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ส าหรับนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนแลว ด าเนินการลาพักภายในสัปดาห์ที่ 12 ของภาคการศึกษา
ปกติหรือสัปดาห์ที ่5 ของการศึกษาภาคฤดูร้อน รายวิชาที่ไดลงทะเบียนเรียนทัง้หมดในภาคการศึกษาน้ันจะไม
ปรากฏในใบแสดงผลการศึกษา แต่หากลาพักการศึกษาหลังจากสัปดาห์ที่ 12 ของภาคการศึกษาปกติหรือ
หลังจากสัปดาห์ที่ 5 ของภาคการศึกษาฤดูร้อน จะถูกบันทึกการประเมินผลการศึกษาเป็นสัญลักษณ์ W 

2. นักศึกษาอาจยื่นค าร้องขอลาพักการศึกษา ด้วยเหตุผลดังนี้ 
2.1 ถูกเกณฑ์หรือระดมเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ 
2.2 ไดรับทุนแลกเปลี่ยนนักศึกษาระหว่างประเทศ หรือทุนอื่นใดที่มหาวิทยาลัยฯ เห็นสมควรอุดหนุน 
2.3 ประสบอุบัติเหตุ ภยันตราย หรือเจ็บป่วยจนต้องพักรักษาตัวตามค าสั่งแพทย์เป็นเวลานานเกิน

กว่าร้อยละ 20 ของระยะเวลาศึกษาทั้งหมด โดยมีใบรับรองแพทย์ 
3. นักศึกษาสามารถลาพักการศึกษาไดครั้งละ 1 ภาคการศึกษาปกติและลาพักการศึกษาติดต่อกันได

ไมเกิน 1 ปการศึกษา เว้นแต่มีเหตุอันควร ให้เสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติเป็นรายกรณีไป 
4. นักศึกษาต้องช าระเงินค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษาทุกภาคการศึกษาที่ไดรับอนุมัติให้ลาพัก

การศึกษาตามอัตราที่มหาวิทยาลัยก าหนด ในกรณีที่นักศึกษาช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนไปก่อนแลวจะไมได
รับการคืนเงินดังกล่าว 

5. การลาพักการศึกษาไมว่าด้วยเหตุใด หรือการถูกสั่งพักการศึกษาแล้วแต่กรณีไม่เป็นเหตุให้ขยาย
ระยะเวลาการศึกษาเกินกว่า 2 เทาของแผนการเรียนตามหลักสูตร ยกเว้นการลาพักการศึกษาตาม ขอ 2.1 

6. นักศึกษาใหม่ไมมีสิทธิขอลาพักการศึกษาในภาคการศึกษาแรก เว้นแต่มีเหตุสุดวิสัย ให้เสนอ
อธิการบดีพิจารณาอนุมัติเป็นรายกรณีไป 

 
ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   
พ.ศ. 2557 หมวด 6 การลา 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ระบบยื่นค าร้องขอลาพักการศึกษา 
   http://trang.sis.rmutsv.ac.th 
2.  ยื่นด้วยตนเองที่ 
     ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
            งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา 2550  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง   หมายเลขโทรศัพท์ : 09 3580 2062 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 วัน 1 ช่ัวโมง 15 นาที  
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาด าเนินการาขอลาพักการศึกษา 
ผ่านระบบสารสนเทศนักศึกษา 

15 นาที นักศึกษา 

2. นักศึกษาพิมพ์ใบค ารอ้งเพื่อขออนมุัติ 
พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 

30 นาที นักศึกษา 

3. นักศึกษาน าส่งค ารอ้งพร้อมเอกสารหลกัฐาน 
ส่งไปยงัคณะ 

1 วัน นักศึกษา 
คณะ/วิทยาลัย 

4. คณะ/วิทยาลัยส่งหน่วยทะเบียนและประมวลผล 
และเกบ็ไว้เป็นหลกัฐาน 

30 นาที คณะ/วิทยาลัย 
เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียนและ

ประมวลผล 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
1. ป่วยหรือประสบอุบัตเิหตุ ต้องมีใบรับรองแพทย ์  
2. ถูกเกณฑ์หรือระดมเข้ารับราชการทหาร ต้องมีใบ ส.ด.9 นักศึกษา 
3. ได้รับทุนแลกเปลี่ยนต้องมเีอกสารการได้รบัทุน  

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
1. ค่าลาพักการศึกษา  500 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 

แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2 
https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. ระบบออนไลน์ https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
-แบบค าขอลาพักการศึกษา 

 
 
 
 
 
 

https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/
https://trang.sis.rmutsv.ac.th/


ภาคผนวก 
 
 

ขั้นตอนการใช้บริการ 
 1. เข้าเว็บ ระบบสารสนเทศนักศึกษา https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
 

 
ภาพแสดงหน้าหลกัก่อนเข้าระบบสารสนเทศนักศกึษา 

1. นักศึกษาเข้าสู่ ระบบสารสนเทศนักศกึษาด้วยรหสั e-Passport 
2. เลือกขอลาพักศึกษา 

 
ภาพแสดงเมนรูักษาสภาพนักศึกษา 

กรณีที่นักศึกษาต้องการลาพักศึกษา 
- เลือกภาคการศึกษาที่ต้องการขอลาพักศึกษา 

  - คลิกพิมพ์ใบค าร้องขอลาพักการศึกษา 
4. กด Ctrl+P หรือคลกิพิมพห์น้านี้ เพื่อพิมพแ์บบค ารอ้งขอลาพักศึกษาและช าระเงิน 



 
ภาพแสดงแบบค าร้องขอลาพักการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
อ้างอิง 

 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   

พ.ศ. 2557   (หน้าที่ 152-163) 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2563 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html


7. คู่มือการให้บริการ : การขอเทียบโอนผลการศึกษา   
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถา้มี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

การเทียบโอนผลการเรียน หมายความว่า การเทียบความรแูละโอนหน่วยกิตการศึกษาในระบบหรือ
การเทียบโอนความรแูละการให้หน่วยกิตการศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย การฝกึอาชีพ หรอืจาก
ประสบการณการท างานมาประเมินเป็นสว่นหนึง่ของการศึกษาตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติ 
1. คณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียนที่แต่งตั้งโดยคณบดมีีหน้าที่ด าเนินการเทียบโอนผลการเรียน

หรือประเมินความรทูักษะ และประสบการณตามหลักเกณฑแ์ละวิธีการประเมินผลทีก่ าหนดไวในระเบียบ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน 

2. ผู้ขอเทียบโอนต้องข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยและต้องใช้เวลาศึกษาในมหาวิทยาลัย
อยา่งน้อย 1 ปการศึกษา 

3. การเทียบโอนผลการเรียนจะด าเนินการภายในภาคการศึกษาแรกที่ข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษา 
4. คณบดเีปน็ผู้อนมุัติผลการเทียบโอนผลการเรียน 
5. กรณีที่มีเหตผุลจ าเป็นไมสามารถเทียบโอนผลการเรียนภายในภาคการศึกษาแรกไดให้อยูใ่นดุลย

พินิจของคณบดีพจิารณาให้เทียบโอน แต่ต้องไมเกินภาคการศึกษาที่ 2 ในปกีารศึกษาน้ัน 
**** การเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษาในระบบเป็นการเทียบความรแูละโอนหนวยกิตมี

หลักเกณฑป์ฏิบัติดังนี ้
1)  รายวิชาหรือกลุม่รายวิชาที่ขอเทียบความรแูละโอนหน่วยกิต ต้องเป็นรายวิชาหรือกลุม่รายวิชาใน

หลักสูตรของสถานศึกษาที่มหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานของรฐัที่มีอ านาจตามกฎหมายรองรบั 
2)  ให้เทียบความรใูนรายวิชาหรือกลุม่รายวิชาซึ่งมเีนื้อหาสาระและจุดประสงค์ครอบคลมุไมน้อยกว่า 

3 ใน 4 ของรายวิชา หรือกลุม่รายวิชาในหลกัสูตรสาขาวิชาที่นักศึกษาสังกัด 
3)  รายวิชาหรือกลุม่รายวิชาที่จะน ามาเทียบความรแูละโอนหน่วยกิต ตองมีระดับคะแนนไดไม่ต่ ากว่า 

C หรือค่าระดบัคะแนน ต่อหนว่ยกิต ไมต่ ากว่า 2.00 
4) รายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่โอนหนว่ยกิตใหเ้มื่อรวมกันแลว้ตอ้งมีจ านวนหนว่ยกิตไมเกิน3 ใน 4 

ของจ านวนหนว่ยกิตรวมตลอดหลกัสูตรรายวิชา 
5) รายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่เทียบความรแูละโอนหน่วยกิตให้จะไมน ามาคิดค่าระดับคะแนนเฉลี่ย 

เว้นแตห่ลักสูตรที่มีองค์กรวิชาชีพควบคุม ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และข้อก าหนดขององค์กรวิชาชีพนั้น และ
ให้บันทึก “Transferred Credits” ไวในใบแสดงผลการศึกษา 

6) ในกรณีที่เป็นหลักสูตรใหม่ของมหาวิทยาลัย นักศึกษาที่ไดรับการเทียบโอนผลการเรียน จะอนุญาต
ให้เขาศึกษาไดไมเกินกว่าช้ันปีและภาคการศึกษาที่มีนกัศึกษาเรียนอยู่ตามหลักสูตรที่ไดรับความเห็นชอบแลว 

**** การเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย การฝึกอาชีพหรือ
จากประสบการณการท างาน เปน็การเทียบโอนความรแูละการใหห้นว่ยกิต มีหลักเกณฑ์ปฏิบัติดังนี ้

1) วิธีการประเมินเพื่อการเทียบโอนความรู้และให้หนวยกิต กระท าโดยการทดสอบมาตรฐาน การ
ทดสอบที่ไมใช่มาตรฐาน การประเมินการศึกษาหรอืการฝึกอบรมที่จัดโดยหน่วยงานต่าง ๆ และการประเมิน
แฟ้มสะสมงาน 

2) การเทียบโอนความรู้และให้หนว่ยกิต ใหเ้ทียบเป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชา ตามหลักสูตรที่เปิด
สอนในมหาวิทยาลัย โดยรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่ให้หนว่ยกิตน้ันเมื่อรวมกันแล้วตอ้งมจี านวนหน่วยกิตไม
เกิน 3 ใน 4 ของจ านวนหนว่ยกิตตลอดหลักสูตร 

3) การใหห้นว่ยกิตรายวิชาหรือกลุม่รายวิชา ตองไดรับผลการประเมินเป็นระดบัคะแนนเทียบไดไมต่ า
กว่า C หรือค่าระดับคะแนนต่อหน่วยกิตไม่ต่ ากว่า 2.00 จึงจะใหเ้ทียบหนว่ยกิตรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาน้ัน 



4) รายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่เทียบโอนความรู้และใหห้นวยกิตจะไมน ามาคิดระดับคะแนนเฉลี่ย เว้น
แตห่ลักสูตรที่มีองค์กรวิชาชีพควบคุม ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และข้อก าหนดขององค์กรวิชาชีพนั้น และให้
บันทึก “Prior Learning Credits” ไวในใบแสดงผลการศึกษา 

 
ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ. 2551 
2. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและ 

ค่าธรรมเนียมอื่น ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ประกาศ ณ วันที่ 21 มีนาคม พ.ศ.2557 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ระบบยื่นค าร้องขอเอกสารออนไลน ์ 

     http://trang.sis.rmutsv.ac.th/  
2. ยื่นด้วยตนเองที ่
   ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
          งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา 2550 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 5 วัน 10 นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

 
1. 

นักศึกษายื่นแบบเทียบโอนรายวิชา (ตามแบบฟอรม์.....) 
โดยผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ทีป่รึกษา อาจารย์
ผู้สอน คณบดี/ผู้อ านวยการวิทยาลัย ผ่านหน่วยงานต้น
สังกัดhttps://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 

 
1 วัน 

 
คณะ/วิทยาลัย 

 นักศึกษา 

2. คณะกรรมการประจ าคณะ/วิทยาลัย  
อนุมัต ิแบบเทียบโอนรายวิชา 

1 วัน คณะ/วิทยาลัย 

3. นักศึกษารับเอกสารช าระเงินค่าเทียบโอนรายวิชา 10 นาที เจ้าหน้าที่การเงิน 
  

4. 
แผนกทะเบียนและประมวลผล 
ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง  
แบบขอเทียบโอนรายวิชา และกดยืนยัน 
ในระบบออนไลน์ต่อไป 

 
3 วัน 

 
เจ้าหน้าที่หน่วยทะเบียน

และประมวลผล 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. ตารางเทียบโอน/ใบแจง้ช าระเงินค่าเทียบโอน   
ออกจากระบบออนไลน์ https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 

นักศึกษา 

2. ใบแสดงผลการเรียนจากสถานศึกษาเดิม  
3. ใบเสร็จรับเงิน  

 
 
 

http://trang.sis.rmutsv.ac.th/regis/
https://trang.sis.rmutsv.ac.th/
https://trang.sis.rmutsv.ac.th/


 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

1. ค่าเทียบโอนรายวิชา วิชาละ  100 บาท 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 

แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2 
https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. ตารางเทียบโอนออกจากระบบออนไลน์ https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
ใบแจ้งช าระเงินค่าเทียบโอน 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/
https://trang.sis.rmutsv.ac.th/


 
ภาคผนวก 

 
 

การเทียบโอนรายวิชา 
 

1.  เว็บไซต์ http://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 

 
- กรอกข้อมูลผู้ใช้  S ตามด้วยรหัส 12 หลัก / รหัสผ่าน  : #######  และกดปุ่มเข้าสู่ระบบ 
- เมื่อเข้าสู่ระบบสารสนเทศนักศึกษา และจะปรากฏหน้าแรกในการเข้าระบบ 
2. เลือกขอเทียบโอนรายวิชา เมื่อนกัศึกษาใหม่ ทีเ่ข้าศึกษาแบบเทียบโอน จะต้องเทียบโอนรายวิชา

กับคณะกรรมการเทียบโอนรายวิชาประจ าแตล่ะหลักสูตร เอกสารที่ต้องใช้ในการเทียบโอนมีดังนี้ 
 - ผลการเรียนจากสถาบันเดิม ที่ส าเร็จการศึกษา และระบุวันส าเร็จการศึกษาก่อนวันเปิดภาค

การศึกษาของมหาวิทยาลัยที่เข้าศึกษาใหม่ 
 - ค าอธิบายรายวิชา ของรายวิชาที่ต้องการเทียบรายวิชาจากสถาบันเดิม 
3. นักศึกษาจะต้องทราบรายวิชาที่เทียบโอนได้ เพื่อจะท าการลงทะเบียนในภาคการศึกษาแรกเข้า  
4. นักศึกษาคีย์ข้อมูลเทียบโอนในระบบสารสนเทศนักศึกษา ตามรายวิชาที่เทียบโอนได้ 

 

 
 
 
 

S ตามด้วยรหสันักศึกษา 12 หลกั 

รหัสผ่านที่ตัง้ไว้ 



 5. เมื่อกรอกรายวิชาครบแล้ว จะปรากฏรายวิชาเทียบโอน 

 
 

6. พิมพ์แบบขอเทียบโอนในระบบ เดินเรื่องขออนุมัติเทียบโอน จากกรรมการเทียบโอน ตลอดจน 
คณบดี/ผู้อ านวยการ อนุมัติรายวิชาเทียบโอน 

 
 

7. ช าระเงินค่าเทียบโอนรายวิชา รายวิชาละ 100 บาท 
8. การเทียบโอนรายวิชา จะท าการเทียบโอนได้ภายใน 1 ภาคการศึกษา หากมีเหตุจ าเป็นท าให้การ

เทียบโอนล่าช้า อนุโลมได้แต่ไม่เกิน 1 ปีการศึกษา 



 
อ้างอิง 

 
ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ. 2551  
(หน้าที่ 81-83) 

2. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและ 
ค่าธรรมเนียมอื่น  ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี  ประกาศ ณ วันที่  21 มีนาคม พ.ศ.2557  
(หน้าที่ 166-167) 
 
 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2563   
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html


 

8. คู่มือการให้บริการ : การตรวจสอบผลการเรียน   
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักศึกษาสามารถตรวจสอบผลการเรียนผ่านระบบสารสนเทศนักศึกษา 
2. การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา ตามเกณฑ์คะแนนเฉลี่ยสะสม (ไมนับภาคการศึกษาที่ลาพักหรือถูก

ให้พักการศึกษา) มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
- ภาคการศึกษาแรกที่เข้าศึกษา มีระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.00 
- ภาคการศึกษาที่ 2 ที่เข้าศึกษา มีระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.25 
- ภาคการศึกษาที่ 3 เป็นต้นไป มีระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.50 
- ภาคการศึกษาถัดไป หลังจากไดรับภาวะรอพินิจครั้งที่ 1 มีระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.70 
- ภาคการศึกษาถัดไป หลังจากไดรับภาวะรอพินิจครั้งที่ 2 มีระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.90 
- ภาคการศึกษาถัดไป หลังจากไดรับภาวะรอพินิจครั้งที่ 3 มีระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 2.00 
 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   

พ.ศ. 2557 หมวด 5 การวัดและประเมินผลการศึกษา 
  
ช่องทางการให้บริการ 

สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. นักศึกษาตรวจสอบผลการเรียนผ่านระบบ 
   สารสนเทศส าหรับนักศึกษา 
    https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
2. ยื่นด้วยตนเองที ่
   ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
          งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา 2550 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 10 นาที  
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาเข้าไปตรวจสอบผลการเรียนผ่านระบบ
สารสนเทศนักศึกษา 

https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 

10 นาที นักศึกษา 

 
 
 
 
 
 

https://trang.sis.rmutsv.ac.th/
https://trang.sis.rmutsv.ac.th/


 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 

แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2 
https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. ระบบออนไลน์ https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/
https://trang.sis.rmutsv.ac.th/


 
ภาคผนวก 

 
 
 
ขั้นตอนการใช้บริการ 
 1. เข้าเว็บ ระบบสารสนเทศนักศึกษา https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
 

 
ภาพแสดงหน้าหลกัก่อนเข้าระบบสารสนเทศนักศกึษา 

2. นักศึกษาเข้าสู่ ระบบสารสนเทศนักศกึษาด้วยรหสั e-Passport 
 

3. คลิกเลือกเมนผูลการเรียน 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

อ้างอิง 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   

พ.ศ. 2557   (หน้าที่ 152-163) 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2563   
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html


 

9. คู่มือการให้บริการ : การประเมินการสอนของอาจารยป์ระจ าวิชา   
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ในแต่ละภาคการศึกษา นักศึกษามีหน้าที่ต้องประเมินการเรียน การสอนของอาจารย์ประจ าวิชา 
2. กรณีที่นักศึกษาไมไดประเมินการสอนของอาจารย์ประจ าวิชาหรือประเมินไมครบทุกรายวิชา 

นักศึกษาจะไมสามารถขอดูค่าระดับคะแนน (ผลการเรียน) ในทุกรายวิชา 
3. นักศึกษาต้องประเมินการสอนของอาจารย์ประจ าวิชา ภายใน 3 สัปดาห์นับจากวันประกาศผลการ

เรียน 
ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ไม่มี  

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ระบบยื่นค าร้องแบบออนไลน ์
    https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
2. ยื่นด้วยตนเองที ่
   ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
          งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา 2550 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง  หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
 
 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 4 วันท าการ  
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาเข้าระบบสารสนเทศนักศึกษา เลือกเมนู
ประเมินอาจารยผ์ู้สอน  
https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 

15 นาที นักศึกษาแต่ละสงักัด 

2. นักศึกษาท าการประเมินจนครบทุกวิชา  15 นาที นักศึกษาแต่ละสงักัด 

3. ระบบสารสนเทศบันทึกผลการประเมินของนกัศึกษา 5 นาที ระบบสารสนเทศ 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 

แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2 
https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

 

https://trang.sis.rmutsv.ac.th/
https://trang.sis.rmutsv.ac.th/
https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/


แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. ระบบออนไลน์ https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
 

ภาคผนวก 
 

การประเมินการสอน เป็นข้ันตอนหนึ่งของการพัฒนาคุณภาพการจัดการเรียนการสอนของ
มหาวิทยาลัย เนื่องจากการประเมินการสอนเป็นการสะท้อนข้อมูลทั้ งในส่วนปัจจัยน าเข า (Input) 
กระบวนการจัดการเรียนการสอน (Process) ให้อาจารย์ผู้สอนและคณะไดทราบ และเป้าหมายสุดท้าย คือ 
พัฒนากระบวนการเรียนรูให้นักศึกษา 
 

ขั้นตอนการใช้บริการ 
 1. เข้าเว็บ ระบบสารสนเทศนักศึกษา https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
 

 
ภาพแสดงหน้าหลกัก่อนเข้าระบบสารสนเทศนักศกึษา 

2. นักศึกษาเข้าสู่ ระบบสารสนเทศนักศกึษาด้วยรหสั e-Passport 
3. นักศึกษาจะต้องประเมินแบบสอบถามความคิดเห็นต่อสิ่งสนับสนุนทางการศึกษา ก่อนท าการ

ประเมินรายวิชาโดยคลิก “ประเมิน” ที่แถบข้อความสีเหลือง 
4. ท าการประเมินรายวิชาแต่ละวิชา โดยคลิกแถบ ประเมินของรายวิชาน้ันๆ 
5. หากไม่ประเมินในข้ันตอนที่ 1 จะไม่สามารถประเมินรายวิชาอื่นๆ ได้ 
- แบบประเมิน อาจารย์ประจ าวิชา 
 

 

ข้ันตอนที 1 

 

ข้ันตอนที 2 

https://trang.sis.rmutsv.ac.th/


   
10. คู่มือการให้บริการ : การขอส าเร็จการศึกษาและขออนุมัติปริญญา 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักศึกษาผู้มีสิทธิขอส าเร็จการศึกษาและขออนุมัติปริญญาต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
    - นักศึกษารายวิชาครบตามหลักสูตรและข้อก าหนดของสาขาวิชาน้ัน 
    - มีหน่วยกิตสะสมไม่ต่ ากว่าที่หลักสูตรก าหนดไว้และได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 2.00 
    - เป็นผู้มีความประพฤติที่ไม่ขัดต่อระเบียบของมหาวิทยาลัยและต้องผ่านการเข้าร่วมกิจกรรมเสริม

หลักสูตรตามที่มหาวิทยาวลัยก าหนด 
2. นักศึกษาต้องยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาและขออนุมัติปริญญา ภายในภาคการศึกษาที่คาดว่าจะ

ส าเร็จการศึกษา และภายในระยะเวลา 30 วัน นับแต่เปิดภาคการศึกษาน้ัน 
3. นักศึกษาที่ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาจะไม่ได้รับการพิจารณาเสนอช่ือเพื่อขออนุมิ

ปริญญาในภาคการศึกษานั้น และต้องช าระค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษาทุกภาคการศึกษาจนถึงภาค
การศึกษาจนถึงภาคการศึกษาที่นักศึกษาย่ืนค าร้องขอส าเร็จการศึกษาและขออนุมัติปริญญา 
 
ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557 หมวด 9 การส าเร็จการศึกษา 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. นักศึกษาขอส าเรจ็การศึกษาผ่านระบบ 
   สารสนเทศส าหรับนักศึกษา 
    https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 
2. ยื่นด้วยตนเองที ่
    ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
            งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา 2550 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง  หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 5 วัน 1 ช่ัวโมง 15 นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาตรวจสอบช่วงเวลาขอส าเรจ็การศึกษาตาม
ปฏิทินการศึกษาหรือประกาศที่เว็บไซต์งานทะเบียน 

15 นาที นักศึกษา 

2. นักศึกษาย่ืนค าร้องขอส าเร็จการศึกษา  
ในระบบสารสนเทศนักศึกษา 

30 นาที 
นักศึกษา 

 
3. นักศึกษาย่ืนใบค าร้องให้ อาจารย์ที่ปรึกษา หลักสูตร

และคณะ/วิทยาลัย ตรวจสอบ 
30 นาที 

อาจารย์ทีป่รึกษา 

4. ฝ่ายวิชาการคณะ/วิทยาลัย รวบรวมใบค ารอ้ง 
ส่งแผนกทะเบียนและประมวลผล 

1 วัน คณะ/วิทยาลัย 

https://trang.sis.rmutsv.ac.th/


5. แผนกทะเบียนและประมวลผลตรวจสอบความถูกต้อง 
โครงสร้างหลักสูตร สมรรถนะทั้ง 3 ด้าน กิจกรรมเสริม
หลักสูตร   

4 วัน เจ้าหน้าที ่
แผนกทะเบียนและ

ประมวลผล 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. ใบค าร้องขอส าเร็จการศึกษา โครงสร้างหลักสูตร  
และผลการเรียนตลอดหลกัสูตร ใบลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษา
ปัจจุบัน โดยมีอาจารยท์ี่ปรึกษาลงนามรบัทราบ 

นักศึกษา 

2. บันทึกข้อความ ขอส่งรายช่ือคาดว่าจะส าเรจ็การศึกษา คณะ/วิทยาลัย 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

1. การขอส าเรจ็การศึกษา ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 

แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2 
https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. ขอส าเร็จการศึกษา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/


ภาคผนวก 
 

 
ข้ันตอนขอส าเร็จการศึกษาและขอข้ึนทะเบียนบัณฑิต 

1. เข้าระบบสารสนเทศนักศึกษา https://reg.rmutsv.ac.th/gradRegis/login.php  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/gradRegis/login.php


 
2. กรอกข้อมลูให้ครบถ้วน และกดบันทึกข้อมูล 

 
 

2. พิมพ์ใบค ารอ้ง เสนอผ่านคณะ/วิทยาลัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



อ้างอิง 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
3. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2)   

พ.ศ. 2557   (หน้าที่ 152-163) 
 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2563   
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html


 
11. คู่มือการให้บริการ : การขอเอกสารออนไลน์ ประกอบด้วย   

11.1 คู่มือการให้บริการ : การขอท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาใหม่ 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักศึกษาขอท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาใหม่ได้ต่อเมื่อบัตรสูญกาย ช ารุด เปลี่ยนยศ/ค าน าหน้าช่ือ/
ช่ือ/นามสกลุ ย้ายสังกัดสาขาวิชา/คณะ   

2. นักศึกษาขอท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาใหม่ได้ตลอดระยะเวลาการเป็นนักศึกษา 
ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้าม)ี 
  ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเกบ็ค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอื่น ในการจัดการศึกษาระดับปรญิญาตรี ประกาศ ณ วันที่ 21 มีนาคม พ.ศ.2557 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 

1. ระบบยื่นค าร้องแบบออนไลน ์

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php 

2. ยื่นด้วยตนเองที ่

ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการ
การศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 

หมายเลขโทรศัพท์ : 09 3580 2062 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ :  40 นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 นักศึกษา เข้าสู่ระบบระบบยื่นค าร้องขอเอกสารออนไลน์ 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php 

5 นาท ี นักศึกษา 

2. นักศึกษา upload รูปถ่ายที่ถูกต้อง  
(ชุดนักศึกษามหาวิทยาลัยฯ) 

5 นาท ี นักศึกษา 

3. เจ้าหน้าที่เข้าระบบเพือ่ตรวจสอบรปูถ่าย  
ถ้าถูกต้องกดยืนยันความถูกต้อง 

https://reg.rmutsv.ac.th/emos2018/mainPage.php 

5 นาท ี เจ้าหน้าที ่
แผนกทะเบียนและประมวล 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php
https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php
https://reg.rmutsv.ac.th/emos2018/mainPage.php


4. ดาวน์โหลดใบ Bill Payment ค่าบัตรนักศึกษา ช าระเงิน   10 นาท ี นักศึกษา 

5. เจ้าหน้าที่ดึงรูปถ่ายเพื่อท าบัตรนักศึกษา 

 

15 นาท ี เจ้าหน้าที ่
แผนกทะเบียนและประมวล 

6. กดยืนยันนักศึกษารับบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
ตามร้องขอ 

10 นาท ี เจ้าหน้าที ่
แผนกทะเบียนและประมวล 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1 

ระบบยื่นค าร้องขอเอกสารออนไลน ์

-ใบค าร้องขอท าบัตรนักศึกษา 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php 

เจ้าหน้าที ่

แผนกทะเบียนและประมวลผล 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

1 ค่าท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา 100 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 

179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  

หมายเลขโทรศัพท์ : 09 3580 2062 

2 https://www.facebook.com/groups/registrang/ 

https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 ไม่มี 

 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php
https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/


 
ภาคผนวก 

 
การขอท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาใหม่ 

 ขั้นตอนการใช้บริการ 
 
 1. เข้าเว็บ ระบบยื่นค าร้องขอเอกสารออนไลน์ https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php  
 2. นักศึกษาปัจจบุัน เข้าสูร่ะบบด้วยรหัส E-Passport และเลือกวิทยาเขตตรัง 

 
  
3. นักศึกษาเลือกเมนู ท าบัตรนักศึกษาใหม ่

 
  

4. Upload รูปถ่ายที่ถูกต้องเท่านั้น เพื่อขอท าบัตรนักศึกษา 

 
  

5. เมื่อขอท าบัตรนักศึกษา จะตอ้งพิมพ์ Bill Payment และน าไปช าระเงินค่าธรรมเนียมการท าบัตร
นักศึกษาไดที่ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา และสามารถติดตามสถานการณ์ท าบัตรนักศึกษาไดผ่านระบบ 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php


 
 6. เจ้าหน้าที่ตรวจการช าระเงินค่าท าบัตรนักศึกษาผ่านระบบ หากมีการช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ดึงรูป
ถ่าย เพื่อท าบัตรนกัศึกษา 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



อ้างอิง 
 
 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเกบ็ค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอื่น ในการจัดการศึกษาระดับปรญิญาตรี ประกาศ ณ วันที่ 21 มีนาคม พ.ศ.2557   
(หน้าที่ 166-167) 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2564   
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html


 
11.2 คู่มือการให้บริการ : การขอเอกสารการศึกษา 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักศึกษากรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มขอเอกสารการศึกษา 
2. น าใบค าร้องช าระเงินค่าธรรมเนียม ณ ห้องการเงิน และน าเอกสารมาส่ง ณ แผนกทะเบียนและ

ประมวลผล  
3. เมื่อได้รับเอกสาร แผนกทะเบียนและประมวลผล ออกเอกสาร เสนอ รองอธิการลงนาม ใส่ตะกร้า

รอส่งนักศึกษาต่อไป 
 
ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  เรื่อง อัตราการเกบ็ค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอื่น ในการจัดการศึกษาระดับปรญิญาตรี  ประกาศ ณ วันที่ 21 มีนาคม 2557 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. นักศึกษาขอเอกสารผ่านระบบ 
   สารสนเทศส าหรับนักศึกษา 
   https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php 
2. ยื่นด้วยตนเองที ่
    ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล  
            งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา 2550 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง  หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

 
 
ขั้นตอนการขอเอกสารการศึกษา ใบแสดงผลการเรียน 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 2 วัน  55 นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาขอรับค ารอ้งที่แผนกทะเบียนหรือทีเ่ว็บไซต์
แผนกทะเบียนและประมวลผล 

10 นาที 
นักศึกษา 

2 นักศึกษากรอกข้อมูล ช าระเงินค่าธรรมเนียม 15 นาที นักศึกษา 
3. นักศึกษาส่งค ารอ้งและใบเสร็จรับเงิน 

ที่แผนกทะเบียนและประมวลผล 
 นักศึกษา 

 
4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องและออกเอกสารตาม

ใบค าร้อง 
15 นาที เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียนและ

ประมวลผล 
5. เสนอรองอธิการบดีลงนาม 2 วัน รองอธิกาบดีลงนาม 
6. นักศึกษารับเอกสารที่แผนกทะเบียนและประมวลผล/ 

จัดส่งทางไปรษณีย ์
15 นาที นักศึกษา 

 
 
 
 



 
ขั้นตอนการออกหนังสือรับรับรองการเป็นนักศึกษา/ใบรับรองคาดว่าจะส าเร็จ ผ่านตู้เอกสารอัตโนมัติ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 30 นาที  
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาย่ืนค าร้องขอเอกสารการศึกษา 
ระบบออนไลน์ 
https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/main.php 
โดยเลือกเมนู ขอใบรับรองฯ ระบจุ านวนและกดส่งค าขอ 
ได้แก่ ขอใบรับรองการเป็นนักศึกษา ขอใบรบัรองคาดว่าจะ
ส าเร็จการศึกษา 

 
 

15 นาที 
นักศึกษา 

2. นักศึกษาจะยืนยันการรบัเอกสารโดยการสแกนคิวอารโ์คด
ผ่านตู้ Kios   

10 นาที 
นักศึกษา 

3. นักศึกษารับเอกสารที่ตู้ Kios 5 นาที นักศึกษา 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดั
บ 

ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานผู้ออก

เอกสาร 
1. แบบฟอร์ม ขอเอกสารการศึกษา (Download) 

http://trang.rmutsv.ac.th/regis/sites/trang.rmutsv.ac.th.regis/files/regis
03_0.pdf 

แผนกทะเบียนและ
ประมวลผล 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม
(บาท/ร้อยละ) 

1. ใบแสดงผลการเรียน ฉบบัละ 50 บาท 
2. ใบรับรองการเป็นนักศกึษา/รับรองคาดว่าจะส าเรจ็ - 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1 

แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไมฝ้าด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์  093 0580 2062 

2 
https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบฟอร์มการขอเอกสารการศึกษา 
-ใบแสดงผลการศึกษา ภาษาไทย/ภาษาอังกฤษ 
-ใบรับรองการเป็นนักศึกษา/รบัรองคาดว่าจะส าเร็จ 

 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/main.php
http://trang.rmutsv.ac.th/regis/sites/trang.rmutsv.ac.th.regis/files/regis03_0.pdf
http://trang.rmutsv.ac.th/regis/sites/trang.rmutsv.ac.th.regis/files/regis03_0.pdf
https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/


  
ภาคผนวก 

 
 

ขั้นตอนการด าเนินการขอเอกสารผ่านระบบออนไลน์ 
1. เข้าระบบยื่นค าร้องขอเอกสารออนไลน์ https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php  เลือก 

วิทยาเขตตรัง 

 
 

2. เลือก ใบแสดงผลการศึกษา 

 
 

3. เลือกจ านวนเอกสารที่ต้องการ พรอ้มระบจุ านวน และกดส่งใบค าร้อง 

 
4. พิมพ์ใบค าร้อง และน าไปช าระเงิน ที่ธนาคารกรุงไทย ทกุสาขาทั่วประเทศ ติดต่อรบัเอกสารที่ 

แผนกทะเบียนประมาณ 3-4 วันหลังจากด าเนินการ 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php


 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์ม ขอเอกสารการศึกษา 
 

 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



อ้างอิง 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
  1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอื่น  ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี  ประกาศ ณ วันที่  21 มีนาคม พ.ศ.2557  
(หน้าที่ 166-167) 

 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2563   
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html

