
 

คู่มือการใหบ้ริการ : ศูนยฟ์ิตเนส  
หนว่ยงานทีใ่ห้บริการ : แผนกกิจการนักศึกษา ( กีฬาฯ )  งานบริการการศึกษา  สำนักงานวทิยาเขตตรัง 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถา้มี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. บุคคลที่มีสิทธิ์ใช้ศูนย์ฟิตเนสจะตอ้งเป็นสมาชิกศูนย์ฟิตเนส 
 2. บุคคลที่ไม่เป็นสมาชิกต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าศูนย์ฟิตเนส 
ระเบียบหรอืกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
 - ประกาศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชิัย วิทยาเขตตรัง เรือ่ง หลักเกณฑ์การใช้ศูนย์ฟิตเนส  
( Fitness Center ) พ.ศ. 2559 
ช่องทางการใหบ้ริการ 

สถานทีใ่หบ้ริการ/ช่องทางการใหบ้ริการ 
วิทยาเขตตรัง  :  
- แผนกกิจการนักศึกษา (กีฬาและนันทนาการ) 
งานบริการการศึกษา อาคารกีฬาราชมงคลตรัง 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
- เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้น
วันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)ตั้งแต่เวลา 16:30 น.- 
20:00 น. 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการ : เปิดทำการ 6 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ยื่นใบสมัครเป็นสมาชิกศูนย์ฟติเนสพร้อมแนบหลักฐาน

และค่าบำรุงสมาชิกศูนย์ฟิตเนส 
5 นาที เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์

ฟิตเนส 
2. แผนกกิจการนักศึกษายื่นใบสมัครสมาชิกศูนย์ฟิตเนสต่อ

เพื่อเสนอขออนุมัติออกบัตรให้แก่ผู้ที่สมัครสมาชิก 
1 วันทำการ แผนกกิจการนักศึกษา

(กีฬาและนนัทนาการ) 
3. ใบสมัครที่ผ่านการอนุมัตแิลว้ แผนกกิจการนักศึกษา 

(กีฬาและนนัทนาการ) จะทำการออกบัตรให้แก่ผู้สมัคร
สมาชิก บัตรมีอายุ 1 ภาคการศึกษา 

1 วันทำการ แผนกกิจการนักศึกษา 
งานบริการการศึกษา 
สำนักงานวิทยาเขตตรัง 

4. การเข้าใช้บริการต้องแสดงบตัรสมาชิกทุกครั้งหรือตอ้ง
ได้รับอนุญาตจากหัวหน้าศูนย์ฟิตเนส 

3.5 ชั่วโมง เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์
ฟิตเนส 

5. หากบัตรสมาชิกหมดอายุ ผู้ที่ต้องการใช้ศูนย์ฟิตเนส
จะต้องต่ออายุบัตรสมาชิกใหม่ 

2 วันทำการ แผนกกิจการนักศึกษา 
(กีฬาและนนัทนาการ) 

 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานผู้ออกเอกสาร 

1. ใบสมัครเป็นสมาชิกศูนย์ฟิตเนสพรอ้มแนบหลักฐานและค่าบำรุง เจ้าหน้าท่ีประจำศูนยฟ์ิตเนส 
 
ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/รอ้ยละ) 

1. ใบสมัครเป็นสมาชิกศูนย์ฟิตเนสพรอ้มแนบหลักฐานและค่าบำรุง 200 บาท 
 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนำการใหบ้ริการ 
ลำดับ ช่องทางการรอ้งเรียน/แนะนำการใหบ้ริการ 

1. แผนกกิจการนักศึกษา งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 2550 
สำนักงานวิทยาเขตตรัง  เลขท่ี 179 หมู่ท่ี 3 ต.ไม้ฝาด อ.สิเกา จ.ตรัง 92150 
หมายเลขโทรศัพท์ : 0-7520-4057-8  โทรสาร : 0-7520-4059 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคูม่อืการกรอก 
ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1. ใบสมัครเป็นสมาชิกศูนย์ฟิตเนส 
                                      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ภาคผนวก (ถา้มี) 

 



 

คู่มือการใหบ้ริการ : อาคารกีฬา/สนามกีฬากลางแจ้ง/สนามฟุตบอล  
หนว่ยงานทีใ่ห้บริการ : แผนกกิจการนักศึกษา ( กีฬาฯ )  งานบริการการศึกษา  สำนักงานวทิยาเขตตรัง 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถา้มี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักศึกษา บุคลากร ต้องกรอกแบบคำขอใช้บริการอาคารสถานท่ี 
2. หน่วยงาน บุคคลภายนอก ยื่นเอกสารบันทึกข้อความเพือ่เสนอพจิารณาต่อรองอธิการบดี 

ระเบียบหรอืกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
 - ประกาศ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรวีิชัย เรื่อง การจัดหารายได้และผลประโยชน์จากทรัพย์สินใน

ความปกครองดูแลของ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
ช่องทางการใหบ้ริการ 

สถานทีใ่หบ้ริการ/ช่องทางการใหบ้ริการ 
วิทยาเขตตรัง : 
1) ระบบยื่นคำรอ้งออนไลน ์

- แบบคำขอใช้บริการอาคารสถานท่ี 
http://trang.rmutsv.ac.th/trang/ 
  2) ยื่นคำร้องด้วยตนเองท่ี 
- บันทึกข้อความ แผนกอาคารสถานท่ี, แผนกธุรกิจ
จัดหารายได้, แผนกกิจการนกัศึกษา (กีฬาและ
นันทนาการ) งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิม
พระเกียรติ 80 พรรษา 2550 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
 - เวลาทำการปกติ เปิดให้บรกิาร วันจันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)ตั้งแต่เวลา 
08:30 น.- 16:30 น. 
 - นอกเวลาราชการ วันเสาร์ – อาทิตย์และวันหยุด
นักขัตฤกษ์หรือวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด ต้องจ่าย
ค่าล่วงเวลาให้ผู้ที่มาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการทุก
คนในอัตราค่าตอบแทนตามเหมาะสมกับสภาพการณ ์
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการ : 5 วันทำการ 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. - นักศึกษา บุคลากร กรอกแบบคำขอใช้บริการอาคาร

สถานท่ี 
- ผู้แทนหน่วยงาน ยื่นเอกสารบันทึกข้อความขอความ
อนุเคราะห์ใช้อาคารสถานท่ี  

ก่อนใช้บริการ
อย่างนอ้ย 3 วัน 

ผู้ขอใช/้ผู้แทน
หน่วยงาน 

2. เสนอใบคำขอใช้บริการ/เอกสารบันทึกข้อความขอความ
อนุเคราะห์ใช้อาคารสถานท่ี 
โดยผ่านความเหน็ชอบจากหวัหน้างานและลงนามอนุมัต ิ
(บุคคลภายนอก รองอธิการบดีลงนามอนุมัติ) 

1–2 วันทำการ แผนกอาคารสถานท่ี, 
แผนกสารบรรณ 
หน่วยบริการท่ัวไป 
งานบริหารกิจการ
ท่ัวไป 

http://trang.rmutsv.ac.th/trang/


ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
3. ใบคำขอใช้บริการ/เอกสารบนัทึกข้อความท่ีได้รับการ

อนุมัติ แผนกอาคารสถานท่ี  จะทำการแจ้งแผนกกิจการ
นักศึกษา และจัดเตรียมสถานท่ีพร้อมอุปกรณ์ตาม
รายการท่ีผู้ขอใช้บริการไดย้ื่นคำขอ  

1-2 วันทำการ
หรือตามความ
เหมาะสมกับ
กิจกรรมท่ีจัด 

แผนกกิจการนักศึกษา, 
แผนกอาคารสถานท่ี, 
แผนกธุรกิจจัดหา
รายได ้

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานผู้ออกเอกสาร 
1. แบบคำขอใช้บริการอาคารสถานท่ี แผนกอาคารสถานท่ี หน่วยบริการ

ท่ัวไป งานบริหารกิจการทัว่ไป 
2. เอกสารบันทึกข้อความ หน่วยงานต้นสังกัด 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/รอ้ยละ) 
1. แบบคำขอใช้บริการอาคารสถานท่ี ไม่มีค่าธรรมเนียม 
2. เอกสารบันทึกข้อความ  
3. อาคารกีฬาราชมงคลตรัง 2,500 บาท/ครั้ง (ไม่เกิน 6 ชม.) 
4. สนามฟุตบอล 1,000 บาท/ครั้ง (ไม่เกิน 6 ชม.) 
5. สนามกีฬากลางแจ้ง 1,000 บาท/ครั้ง (ไม่เกิน 6 ชม.) 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนำการใหบ้ริการ 
ลำดับ ช่องทางการรอ้งเรียน/แนะนำการใหบ้ริการ 

1. แผนกกิจการนักศึกษา งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 2550 
สำนักงานวิทยาเขตตรัง  เลขท่ี 179 หมู่ท่ี 3 ต.ไม้ฝาด อ.สิเกา จ.ตรัง 92150 
หมายเลขโทรศัพท์ : 0-7520-4058  โทรสาร : 0-7520-4059 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคูม่อืการกรอก 
ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1. แบบคำขอใช้บริการอาคารสถานท่ี http://trang.rmutsv.ac.th/trang/ 
 
ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 

http://trang.rmutsv.ac.th/trang/


 

 
มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรวีิชัย  สำนักงานวทิยาเขตตรัง   

ใบคำขอเบิก-ยืมอุปกรณ์  แผนกกิจการนักศึกษา ( กีฬาและนันทนาการ )  งานบริการการศึกษา 
                                                             วันที่ .............. เดือน ........................... พ.ศ. .................... 

เร่ือง  ขอเบิก-ยมือุปกรณ ์

เรียน  หัวหนา้งานบริการการศึกษา 

ข้าพเจา้  นาย/นาง/นางสาว..............................................................      นักศึกษา      บคุลากร      บุคคลภายนอก 
สังกัด  หน่วยงาน.................................................................................................................................................มีความประสงค์ 
จะขอเบิก-ยืมอปุกรณ ์ เพื่อใช้ในงาน........................................................................................................................................... 
สถานที่นำไปใช้..................................................................................................................................................มีรายละเอียดดังนี้ 

 
วันที่รับอุปกรณ์...........เดือน......................พ.ศ. ..............  และนำอปุกรณ์มาคืนวันที่ ........... เดือน ................... พ.ศ. .............. 
หากไม่คืนตามกำหนด หรืออุปกรณ์เกิดการชำรดุ/เสียหาย/สูญหาย  ข้าพเจ้ายินดีจะปฏิบัตติามกฎระเบียบที่กำหนดไว้และรับผิดชอบ
ชดใช้คืนทกุประการ 

 
ลงช่ือ...........................................ผู้ขอเบิก/ยืมอุปกรณ์    ลงช่ือ...........................................ผู้จ่ายอุปกรณ์
(...............................................................)     (...............................................................) 
โทร...........................................................   หัวหนา้แผนก/เจ้าหน้าที ่
วันที่ ............/......................./.................      วันที่ ............../......................../................ 
 

ลงช่ือ................................................ผู้อนุมัติ 
(...............................................................) 

หัวหนา้งานบริการการศึกษา 
 
ลงช่ือ...........................................ผู้คืนอุปกรณ ์       ลงช่ือ...........................................ผู้รับคืนอุปกรณ ์
(...............................................................)       (...............................................................) 
วันที่ ............/......................./.................   หัวหนา้แผนก/เจ้าหน้าที ่

  
  

ลำดับที ่ รายการ จำนวน/หน่วยนับ สภาพอุปกรณ ์ หมายเหต ุ

  จำนวนยมื จำนวนคืน ก่อน หลัง  
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              


