
 

 

 

 

คู่มือการให้บริการ : การรับสมัครจ้างเหมาบริการรายบุคคล 

หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกพัสดุ งานบริหารกิจการทั่วไป  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ( ถ้ามี ) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. มีคุณสมบัติ ตรงตามประกาศรับสมัครจ้างเหมาบริการรายบุคคล 

- เพศ 

- วุฒิการศึกษา 

- ประกบการณ์ 

- ความประพฤติ 

- อายุ 

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

               มี 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ  
แผนกพัสดุ งานบริการกิจการทั่วไป  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
Email : Nutchanat.d@rmutsv.ac.th  
Tel : 058-3817006 นางสาวนุชนาถ ด าทิพย์ 
Facebook : Nutchanat  Damthip  
ID Line : 085-3817006 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันรับสมัคร เปิดให้บริการ วันจันทร์ – วันศุกร์  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินงาน : 1 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1 ผู้สนใจติดต่อขอรับใบสมัครจ้างเหมาบริการ และใบเสนอราคา ณ 

แผนกพัสดุ 
5 นาที เจ้าหน้าที่ 

2 ผู้สนใจกรอกใบสมัคร ใบเสนอราคา พร้อมแนบเอกสาร 30 นาที ผู้ที่สนใจ 
3 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาที เจ้าหน้าที่ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
1 ใบสมัครจ้างเหมาบริการ แผนกพัสดุ 
2 ใบเสนอราคา แผนกพัสดุ 
3 ใบรับรองแพทย์ สถานพยาบาล 
4 ส าเนาบัตรประชาชน อ าเภอ 
5 ส าเนาทะเบียนบ้าน อ าเภอ 
6 วุฒิการศึกษา (ถ้ามี) สถานศึกษา 
7 เอกสารอ่ืน ๆ ตาที่หน่วยงานก าหนด  

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1 ใบสมัครจ้างเหมาบริการรายบุคคล ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1 กล่องรับความคิดเห็น ณ แผนกพัสดุ 

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ใบสมัคร ใบเสนอราคา 

 

 

 

 

 



 

 

รายละเอียดแบบฟอร์ม ใบสมัครจ้างเหมาบริการ 

 

  

 

 



 

ใบเสนอราคา 



 

 

 

 


