
 
คู่มือการให้บริการ : บริการห้องสนับสนุนการเรียนรู้ (ห้อง Co-working Space/ห้อง E-library/  
                        ห้องดูหนังฟังเพลง LB209/ LB210/ VIP) 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : แผนกทรัพยากรการเรียนรู้ งานบรกิารการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถา้มี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 ไม่มี 
ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  

1.  ขอใช้บริการล่วงหน้า1วัน โดยกรอกแบบฟอร์มในฐานข้อมูลขอใช้บริการห้อง Co-Working Space 
 2.  แจ้งวัตถุประสงค์และอปุกรณ์ที่ขอใช้บรกิารเพื่อเจ้าหน้าที่ได้ด าเนินการติดตั้งและเช่ือมต่อ 
               ตามรายการขอใช้ 
 3.  เข้าใช้ไดค้รั้งละไม่เกิน 15 คน 

4.  อุปกรณ์มีปญัหากรุณาแจง้เจ้าหน้าทีท่ี่เคาน์เตอร์ยืม – คืน ห้ามท าการแก้ไขเอง 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
วิทยาเขตตรัง : แผนกทรพัยากรการเรียนรู ้
อาคารวิทยบรกิาร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
แผนกทรัพยากรการเรียนรู ้
เปิดบริการ  วันจันทร์ถึงวันศุกร์         
ตั้งแต่เวลา   08.30  น.  ถึง  16.30  น .  
หยุดนักขัตฤกษ์และวันหยุดตามประกาศของ
มหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 วันท าการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาแจ้งความต้องการขอใช้บริการห้องสนับสนุน
การเรียนรู ้ต่อบรรณารักษ์หน้าเคาน์เตอร์บริการยืม-คืน 
ช้ัน 2  

0.5 นาที แผนกทรัพยากรการ
เรียนรู ้

2. นักศึกษากรอกข้อมูลขอใช้บริการในฐานข้อมลู 2 นาที 
3. นักศึกษาแจ้งวัตถุประสงค์และอปุกรณ์ที่ขอใช้บริการ

เพื่อเจ้าหน้าที่ได้ด าเนินการติดตัง้และเช่ือมต่อตาม
รายการขอใช้ 

0.5 นาที 

4. ด าเนินการจัดเตรียมและตรวจสอบการเช่ือมต่อของ
อุปกรณ์ 

5 นาที 

5. จัดเกบ็ข้อมลูสถิติการเข้าใช้บรกิาร 1 นาที 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

 ไม่มี  
 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

 ไม่มี  
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1. แผนกทรัพยากรการเรียนรู้ งานบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย  
วิทยาเขตตรัง 

2. Facebook: แผนกทรัพยากรการเรียนรู้ มทร.ศรีวิชัย วข.ตรัง 
E-mail : Libraryrmutsvtrang@gmail.com 

   
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

 บริการห้อง Co-working Space 
 
 
ภาคผนวก  
 ไม่มี 



 
 

 
 
 

 

 


