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                                                                                                                       หน่วยบริการทั่วไป / แผนกยานพาหนะ 
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                                       ใบขออนุญาตใช้รถยนต์ 

                                                                                                    วันที.่..............เดือน...............................พ.ศ.......................... 
  เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตตรัง 
  ข้าพเจ้า........................................................................................ ต าแหน่ง ............................................................................................................ 
  สังกัด.............................................................................................ขออนุญาตใช้รถยนต์    
           เดินทางไปราชการด้วยตนเอง / เดินทางไปราชการพร้อมคณะเดินทาง 
           เพ่ือให้ ..........................................................................................เดินทางราชการ เบอร์ติดต่อ................................................................... 
           ติดต่อราชการในจังหวัดตรัง       ติดต่อราชการต่างจังหวัด  ณ  ............................................................................................................. 
   จังหวัด..................................................................  เหตุผล....................................................................................................  จ านวน..............คน   

               โดยออกจากวิทยาเขตตรังต้ังแต่    วันที่ ............ เดือน ............................... พ.ศ. ................... เวลา ............... น.                           
                                                         ถึงวิทยาเขตตรัง วันที่ ............ เดือน .................................. พ.ศ. .................. เวลา ............... น.                                    

ขึ้นรถที ่................................................................................................................................................................................... 
 ลงชื่อ...............................................................ผู้ขอใช้รถยนต์                               ลงชื่อ............................................................ 
      (.................................................................)                                                          (............................................................)                                     
เบอร์โทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้......................................................                                       รองคณบดี/รองผู้อ านวยการ/หัวหน้างาน   
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
              เห็นควรอนุญาตใช้รถ ........................... ทะเบียน ............................................. โดยม ี........................................................................... 
เป็นพนักงานขับรถ และ....................................................................  เป็นผู้ควบคุมยานพาหนะ 
      ไม่มีรถให้บริการ                                                                             
เหตุผล..........................................................................             ขอเบิกค่าล่วงเวลาให้พนักงานขับรถ   
......................................................................................            ไม่เบิกค่าล่วงเวลาให้พนักงานขับรถ 
......................................................................................             ค่าเบ้ียเลี้ยงพนักงานขับรถโดยผู้ขอไปราชการเป็นผู้ท าเบิก              
                                                                      ลงชื่อ...........................................          ลงชื่อ..............................................                                     
                                                                             (นายธเนศร์  แสงศรีจันทร์)                  (นางจารุวรรณ  ชูประสิทธ์ิ)    
                                                                            หัวหน้าหน่วยบริการทั่วไป                หัวหน้างานบริหารกิจการทั่วไป                  
                                                                          ........... / ............... / ..............                 .........  / ........... / ............  
 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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                                             ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตตรัง 
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