
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ส านักงานวิทยาเขตตรัง  งานบริหารกิจการทั่วไป  

            โทรศัพท์ ๐ ๗๕๒๐ ๔๐๕๘    โทรสาร. ๐ ๗๕๒๐ ๔๐๕๙     
ที ่ อว ๐655.๐๒/         วันที ่    20 กุมภาพันธ์ 2567   

เรื่อง  รายงานผลการด าเนินงานการจัดกิจกรรมประชุมสัมมนาเชิงปฏิบัติการการจัดการความรู้  (KM) 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7         

เรียน      รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตตรัง 

  ตามที่แผนกบุคลากร งานบริหารกิจการทั่วไป ได้ด าเนินจัดกิจกรรมประชุมสัมมนาเชิง
ปฏิบัติการการจัดการความรู้  (KM) ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖7 ประจ าส านักงานวิทยาเขตตรัง ในวันที่           
7 กุมภาพันธ์ 2567 เวลา 13.30น. – 16.00น. ณ ห้องประชุมใหญ่ อาคารส านักงานวิทยาเขตตรัง เรื่อง 
การรับรู้สิทธิประโยชน์ของบุคลากรในยุคดิจิทัล โดยมีผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 26 คน  ไปแล้ว นั้น ในการนี้ 
แผนกบุคลากร งานบริหารกิจการทั่วไป ขอรายงานผลการด าเนินกิจกรรมประชุมสัมมนาเชิงปฏิบัติการการ
จัดการความรู้ (KM) ตามรายละเอียดเอกสารที่ส่งมาพร้อมหนังสือฉบับนี้  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 

 
   (นางนัดดาพร  ชัยพล) 

   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

          
 
 

 
       เอกสารรายงาน KM     
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แบบสรุปองค์ความรู้ (Knowledge Conclude) 
ส านักงานวิทยาเขตตรัง 

       ประจ ำปีกำรศึกษำ พ.ศ. 2566  (1 มิถุนำยน 2566 – 31 พฤษภำคม 2567) 
 

ประเด็นเรื่อง : กำรรับรู้สิทธิประโยชน์ของบุคลำกรในยุคดิจิทัล 
วันที่ประชุม : 7 กุมภำพันธ์ 2567 เวลำ 13.30น. – 16.00น.  ณ ห้องประชุมใหญ่ อำคำรส ำนักงำนวิทยำ
เขตตรัง 
เป้าหมาย : พัฒนำส่งเสริมให้บุคลำกรมีกำรรับรู้ข่ำวสำรเกี่ยวกับการรับรู้สิทธิประโยชน์ของบุคลากรในยุค
ดิจิทัล                                                                                                                        

ขอบเขต  :  ศึกษำกฎระเบียบ ประกำศ ข้อบังคับ สวัสดิกำรและสิทธิประโยชน์ต่ำง ๆ ที่บุคลำกรควรทรำบ 
คือ สิทธิกำรลำ สิทธิประกันสังคม กองทุนส ำรองเลี้ยงชีพ ควำมก้ำวหน้ำในสำยงำน สวัสดิกำรบุตร 
สวัสดิกำรกำรรักษำสุขภำพ 

ผู้น า เสวนา  :  นำงสำวพัสตรำภรณ์  ทองมำก  
                       นำงสำวเรณู  มำกนคร  
                       นำงนัดดำพร  ชัยพล 
 

ผู้บันทึกการเสวนา  :        นำงสำวพัสตรำภรณ์  ทองมำก 

เรื่อง สวัสดิการรักษาพยาบาล และสวัสดิการศึกษาบุตร 

 

 การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 

กำรรักษำพยำบำล หมำยควำมว่ำ กำรให้บริกำรด้ำนกำรแพทย์และสำธำรณสุข เพ่ือกำร
รักษำโรค กำรตรวจวินิจฉัย กำรฟ้ืนฟูสมรรถภำพที่จ ำเป็นต่อสุขภำพและกำรด ำรงชีวิต รวมถึงกำรตรวจ
สุขภำพ กำรเสริมสร้ำงสุขภำพ แต่ไม่รวมถึงกำรเสริมควำมงำม  
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สถำนพยำบำลของทำงรำชกำร หมำยควำมว่ำ สถำนพยำบำลซี่งเป็นส่วนรำชกำร ตำม

กฎหมำย และรวมถึงสถำนพยำบำลของมหำวิทยำลัยของรัฐ และสถำนพยำบำลอ่ืนที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด 

  สถำนพยำบำลเอกชน หมำยควำมว่ำ สถำนพยำบำลที่มีลักษณะกำรให้บริกำรเป็น
โรงพยำบำลซึ่งได้รับอนุญำตให้ประกอบกิจกำรและด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วย สถำนพยำบำล 

 หลักเกณฑ์การเบิกค่ารักษาพยาบาล 
- พนง.มหำวิทยำลัย ที่ขอเบิกเงินค่ำรักษำพยำบำลจะต้องผ่ำนกำรทดลองปฏิบัติรำชกำร และ

ได้รับกำรต่อสัญญำจ้ำงระยะท่ี 1 แล้ว 
- พนง.มหำวิทยำลัย และบุคคลในครอบครัวต้องใช้สิทธิกำรรักษำจำกสิทธิขั้นพ้ืนฐำนของตนเอง

ก่อน จึงจะมีสิทธิเบิกค่ำรักษำพยำบำลตำมประกำศ โดยมีหลักฐำนกำรจ่ำยซี่งระบุว่ำได้ใช้สิทธิ
กำรรักษำพยำบำลของตนเองแล้ว ส ำหรับสิทธิค่ำรักษำพยำบำลของตนเองและบุคคลใน
ครอบครัว รวมกันในแต่ละปีงบประมำณ ไม่เกิน 30,000.- บำท  
o ค่ำรักษำโรคฟันและโรคเหงือก ไม่เกิน 2,000.- บำท/ปี (งบประมำณ) 
o วัคซีนสร้ำงภูมิป้องกันโรค ไม่เกิน 1,000.- บำท/ปี (งบประมำณ) 

- กำรเบิกค่ำรักษำพยำบำลส ำหรับบุตร กรณีผู้มีสิทธิเป็น พนง.มหำวิทยำลัยทั้ง 2 ฝ่ำยให้ฝ่ำยใด
ฝ่ำยหนึ่งเป็นผู้มีสิทธิขอรับค่ำรักษำบำลได้เพียงฝ่ำยเดียว ยื่นเรื่องขอเบิก ภำยในระยะเวลำ 1 ปี 
นับถัดจำกวันที่ปรำกฏในหลักฐำนกำรรับเงิน 

 หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 
- แบบฟอร์มใบเบิกเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล 
- ใบรับรองแพทย์ 
- ใบเสร็จรับเงิน ต้องแสดงรำยละเอียดว่ำเป็นส่วนต่ำงจำกสิทธิ 
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้มีสิทธิเบิก 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีสิทธิเบิก (กรณีเบิกให้บิดำ-มำรดำ) 
- ส ำเนำทะเบียนสมรส หรือส ำเนำหนังสือรับรองบุตร หรือส ำเนำทะเบียนกำรหย่ำ 
- ส ำเนำสูติบัตร หรือส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบุตร 
- ใบเปลี่ยนชื่อตัว-สกุล (ถ้ำมี) 
- หลักฐำนกำรใช้สิทธิ กรณีเคลมบริษัทประกันชีวิต 

 การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการ ประเภทและอัตราเงินบ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
เงินบ ำรุงกำรศึกษำ หมำยควำมว่ำ เงินประเภทต่ำง ๆ ที่สถำนศึกษำของทำงรำชกำรเรียก

เก็บ ตำมอัตรำที่ได้รับอนุมัต ิ
                 เงินค่ำเล่ำเรียน หมำยควำมว่ำ เงินค่ำธรรมเนียมกำรเรียน หรือค่ำธรรมเนียมต่ำง ๆ ซึ่ง
สถำนศึกษำของเอกชนเรียกเก็บตำมอัตรำที่ได้รับอนุมัติ 
                 ค่ำธรรมเนียมกำรเรียน หมำยถึง เงินที่สถำนศึกษำเอกชนเรียกเก็บตำมอัตรำที่ได้รับอนุมัติ 
รวมถึงค่ำธรรมเนียมอ่ืนเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
                 บุตร หมำยควำมว่ำ บุตรโดยชอบด้วยกฎหมำย มีอำยุครบ 3 ปี แต่ไม่เกิน 25 ปี แต่ไม่รวม
บุตรบุญธรรม หรือบุตรซึ่งได้ยกให้เป็นบุตรบุญธรรมของผู้อื่นนิยำมศัพท์ 
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 ระยะเวลาการขอเบิก 
- กรณีสถำนศึกษำเก็บเงินเป็นรำยภำคเรียน ต้องยื่นหลักฐำนขอเบิกภำยใน 1 ปี นับตั้งแต่วันเปิด

ภำคเรียนของแต่ละภำค 
- กรณีสถำนศึกษำเก็บเงินเป็นรำยปีกำรศึกษำ ต้องยื่นหลักฐำนขอเบิกภำยใน 1 ปี นับตั้งแต่วันเปิด

ภำคเรียนแรกของ ปีกำรศึกษำนั้น ๆ 
 ข้อควรทราบ     

- ใบเสร็จรับเงิน มีอำยุไม่เกิน 1 ปี นับตั้งแต่วันที่ระบุไว้ในใบเสร็จรับเงิน 
- หำกพ้นก ำหนดเวลำ ให้ถือว่ำหมดสิทธิในกำรยื่นเบิกส ำหรับภำคกำรศึกษำหรือปีกำรศึกษำนั้น
         

 หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 

- แบบฟอร์มกำรขอรับเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำบุตร (แบบ 7223) 
- ใบเสร็จรับเงินของสถำนศึกษำ 
- ใบประกำศของสถำนศึกษำ 
- หลักฐำนอื่น ๆ เช่น  ส ำเนำบัตรประชำชน  ส ำเนำทะเบียนสมรส  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน   
- ส ำเนำสูติบัตร ส ำเนำใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล ส ำเนำใบมรณบัตร (กรณีหญิงใช้สิทธิเบิกแทนสำมีที่ถึง

แก่กรรม) 
 
 อัตราเงินบ ารุงการศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ 
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 อัตราค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาเอกชน 
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ผู้บันทึกการเสวนา  :        นำงสำวเรณู  มำกนคร 

เรื่อง สิทธิประโยชน์ประกันสังคม กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ และความก้าวหน้าในต าแหน่งหน้าที่ 

 

 

 สิทธิประโยชน์ประกันสังคม 
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ผู้บันทึกการเสวนา  :        นำงนัดดำพร  ชัยพล 

เรื่อง สิทธิการลา การลงเวลาปฏิบัติราชการ 
 

  
 

 สิทธิการลา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



RUTS KM KNOWLEDGE CONCLUDE FORM | แบบฟอร์มสรุปองค์ความรู ้ มหาวทิยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชิยั 

2
5 

ฉบบัปรบัปรุง : มิถุนายน 2562 

   

 

 

 การลงเวลาปฏิบัติราชการออนไลน์
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กระทูถ้าม-ตอบ 

 ค าถาม  เอกสารที่ใช้แนบกรณีขอเบิกค่ารกัษาพยาบาลบุตร 
ตอ้งใชเ้อกสารอะไรบา้ง (ถามโดย นายธเนศร์  แสงศรีจนัทร์) 
 ตอบ  - แบบฟอร์มใบเบกิเงนิสวสัดกิารคา่รกัษาพยาบาล 
- ใบรบัรองแพทย์ 
- ใบเสร็จรบัเงนิ ตอ้งแสดงรายละเอยีดวา่เป็นสว่นตา่งจากสทิธิ 
- ส าเนาบตัรประชาชนของผูม้สีทิธเิบกิ 
- ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูม้ีสทิธเิบกิ (กรณีเบกิใหบ้ดิา-

มารดา) 
- ส าเนาทะเบยีนสมรส หรือส าเนาหนงัสอืรบัรองบตุร หรือ

ส าเนาทะเบยีนการหยา่ 
- ส าเนาสตูบิตัร หรือส าเนาทะเบยีนบา้นของบตุร 
- ใบเปลีย่นชือ่ตวั-สกุล (ถา้ม)ี 
- หลกัฐานการใชส้ทิธ ิกรณีเคลมบรษิทัประกนัชีวติ 

กระทูถ้าม-ตอบ 

 ค าถาม  กรณีไม่จดทะเบียนสมรส และท ัง้คู่ต่างมี
สทิธใินการเบกิจา่ย แลว้ใครจะมสีทิธใินการเบกิ 
 ตอบ  บดิาจะมสีทิธเิป็นคนแรกในการเบกิจา่ย 
 ค าถามแยง้ ท ัง้น้ีควรเป็นสทิธขิองมารดาในการเบกิ
กรณีบุตรอยู่กบัมารดา เน่ืองจากบุตรเป็นสิทธิของ
มารดาโดยกฎหมายอยู่แล้ว  **(ประเด็นน้ีต้องหา
กฎหมายและระเบยีบรองรบัอกีคร ัง้) 
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กระทูถ้าม-ตอบ 

 ค าถาม  กรณีลงเวลาเขา้ปฏบิตังิานตอนเชา้ไมไ่ด ้
จะท าอยา่งไร 
 ตอบ  กรณีเครือ่งลงเวลาขดัขอ้ง สามารถสแกนน้ิว
ก่อนในเบื้องต้นแล้วแจ้ง เจ้าหน้าที่บุคลากรเพื่อ
ตรวจสอบ และใหท้ าการขอลงเวลายอ้นหลงั แตก่รณีที่
สแกนลายน้ิวมือเวลา 09.29น. แล้วแจ้งว่าระบบลง
เวลาขดัขอ้ง กรณีน้ีคงตอ้งตรวจสอบกบัฝ่ายสารสนเทศ
อกีคร ัง้วา่ไดท้ าการลงเวลาออนไลน์จรงิหรือไม ่

กระทูถ้าม-ตอบ 

 ค าถาม  เงนิบ าเหน็จ บ านาญ ทีไ่ดร้บัจาก
ประกนัสงัคม มขีอ้ก าหนดอยา่งไร 
 ตอบ  บ าเหน็จ คือ เงินชราภาพที่ประกนัสงัคมจะ
จา่ยเป็นเงนิกอ้นคร ัง้เดียว(จา่ยสมทบไมเ่กนิ180เดือน) 
บ านาญ คือ เงนิชราภาพทีป่ระกนัสงัคมจะจา่ยเป็นราย
เดือนตลอดชีวิต (จ่ายเงินสมทบเกิน180เดือน) หลงั
อายุ 55 ปี การาค านวณคิดเป็นอตัรารอ้ยละ 20 ของ
เงินค่าจ้าง (ไม่เกิน 15,000 บาท) เฉลี่ย 60 เดือน
สดุทา้ย กอ่นความเป็นผูป้ระกนัตนสิน้สดุลง 



RUTS KM KNOWLEDGE CONCLUDE FORM | แบบฟอร์มสรุปองค์ความรู ้ มหาวทิยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชิยั 

2
9 

ฉบบัปรบัปรุง : มิถุนายน 2562 

   

 

 

 

 

 รายช่ือผู้เข้าร่วมประชุมสัมมนาเชิงปฏิบัติการการจัดการความรู้ 

ผู้ร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้    

ล าดับ ชื่อ - สกุล หน่วยงาน 

1. อุษำ ศรีเจริญ ส ำนักงำนวิทยำเขตตรัง 

2. นำงสำวเรณู มำกนคร งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

3. นัดดำพร ชัยพล งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

4. พิชญำ ห้ำหยัง งำนบริกำรกำรศึกษำ 

5. กัญญิกำ กิ่งเกำะยำว งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

6. นำงวัชรี กกอก้ว งำนบริกำรกำรศึกษำ 

7. พิมลรัตน์ ปำนแก้ว งำนบริกำรกำรศึกษำ 

8. นำงเมธำพร หิรัญวงศ์ งำนบริกำรกำรศึกษำ 

9. วรำภรณ์ นิเวศวงษ์ งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

10. ทิพย์วดี นำพอ งำนบริกำรกำรศึกษำ 

11. เก่งกำร ธรรมเนียม งำนบริกำรกำรศึกษำ 

12. พิไลวรรณ ช่วยธำนี งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

13. นำยกิตติพงษ์ สนิทปู่ งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

14. พัสตรำภรณ์ ทองมำก งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

15. ช ำนำญ ศรีสุด งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

16. วิยดำ ช่วยธำนี งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

17. นำยธเนศร์ แสงศรีจันทร์ งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

18. นำยสุพัฒน์ ธนูศิลป์ งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

19. สุกัญยำ กลับศรีอ่อน งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

20. นำงหมวย แสงสีจันทร์ งำนบริกำรกำรศึกษำ 

22. นิเมศ นำพอ งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

ล าดับ ชื่อ - สกุล หน่วยงาน 
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23. นำงสำวณิชนันทน์ แสงศรีจันทร์ งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 

24. นำงสุภำวดี แสงสีจันทร์ งำนบริกำรกำรศึกษำ 

25. นำงสำวนภสร ขุนทอง งำนบริกำรกำรศึกษำ 

26. นำงอำรยำ  แสงสีจันทร์ งำนบริหำรกิจกำรทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(นำงนัดดำพร  ชัยพล) 
ผู้บันทึกกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ CoP8 

20 กุมภำพันธ์ 2567 
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ภาพการประชุมการจัดการความรู้ 

วันที่ 7 กุมภาพันธ์ 2567 
 

 
 

 
         

 
 
 
 

 
      
 
               
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 


