
 
คู่มือการให้บริการ : การขอท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาใหม่ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักศึกษาขอท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาใหม่ได้ต่อเมื่อบัตรสูญกาย ช ารุด เปลี่ยนยศ/ค าน าหน้าชื่อ/ชื่อ/
นามสกุล ย้ายสังกัดสาขาวิชา/คณะ   

2. นักศึกษาขอท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาใหม่ได้ตลอดระยะเวลาการเป็นนักศึกษา 
ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
  ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอ่ืน ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ประกาศ ณ วันที่ 21 มีนาคม พ.ศ.2557 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
1. ระบบยื่นค าร้องแบบออนไลน์ 
https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php 
2. ยื่นด้วยตนเองท่ี 
ตรัง : แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการ
การศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
หมายเลขโทรศัพท์ : 09 3580 2062 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ :  40 นาที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1 นักศึกษา เข้าสู่ระบบระบบยื่นค าร้องขอเอกสารออนไลน์ 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php 
5 นาที นักศึกษา 

2. นักศึกษา upload รูปถ่ายที่ถูกต้อง  
(ชุดนักศึกษามหาวิทยาลัยฯ) 

5 นาที นักศึกษา 

3. เจ้าหน้าที่เข้าระบบเพ่ือตรวจสอบรูปถ่าย  
ถ้าถูกต้องกดยืนยันความถูกต้อง 
https://reg.rmutsv.ac.th/emos2018/mainPage.php 

5 นาที เจ้าหน้าที่ 
แผนกทะเบียนและประมวล 

4. ดาวน์โหลดใบ Bill Payment ค่าบัตรนักศึกษา ช าระเงิน   10 นาที นักศึกษา 
5. เจ้าหน้าที่ดึงรูปถ่ายเพ่ือท าบัตรนักศึกษา 

 
15 นาที เจ้าหน้าที่ 

แผนกทะเบียนและประมวล 

6. กดยืนยันนักศึกษารับบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
ตามร้องขอ 

10 นาที เจ้าหน้าที่ 
แผนกทะเบียนและประมวล 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php
https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php
https://reg.rmutsv.ac.th/emos2018/mainPage.php


 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1 
ระบบยื่นค าร้องขอเอกสารออนไลน์ 
-ใบค าร้องขอท าบัตรนักศึกษา 
https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php 

เจ้าหน้าที่ 
แผนทะเบียนและประมวลผล 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
1 ค่าท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา 100 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1 แผนกทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 2550  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
179 หมู่ 3 ต าบลไม้ฝาด  อ าเภอสิเกา จังหวัดตรัง 92150  
หมายเลขโทรศัพท์ : 09 3580 2062 

2 https://www.facebook.com/groups/registrang/ 
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/ 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ไม่มี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php
https://www.facebook.com/groups/registrang/
https://reg.rmutsv.ac.th/sos/


ภาคผนวก 
 

การขอท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาใหม่ 
 ขั้นตอนการใช้บริการ 
 
 1. เข้าเว็บ ระบบยื่นค าร้องขอเอกสารออนไลน์ https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php  
 2. นักศึกษาปัจจุบัน เข้าสู่ระบบด้วยรหัส E-Passport และเลือกวิทยาเขตตรัง 

 
  
3. นักศึกษาเลือกเมนู ท าบัตรนักศึกษาใหม่ 

 
  

4. Upload รูปถ่ายที่ถูกต้องเท่านั้น เพื่อขอท าบัตรนักศึกษา 

 
  

5. เมื่อขอท าบัตรนักศึกษา จะต้องพิมพ์ Bill Payment และน าไปช าระเงินค่าธรรมเนียมการท าบัตร
นักศึกษาไดที่ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา และสามารถติดตามสถานการณ์ท าบัตรนักศึกษาไดผ่านระบบ 

https://reg.rmutsv.ac.th/reqForm/login.php


 
 6. เจ้าหน้าที่ตรวจการช าระเงินค่าท าบัตรนักศึกษาผ่านระบบ หากมีการช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ดึงรูป
ถ่าย เพื่อท าบัตรนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

อ้างอิง 
 
 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอ่ืน ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ประกาศ ณ วันที่ 21 มีนาคม พ.ศ.2557   
(หน้าที่ 166-167) 
 

คู่มือนักศึกษา  ปีการศึกษา 2563   
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html 
 
 

 
 
 

https://reg.rmutsv.ac.th/regis2file/manual62/mobile/index.html

