
 

คู่มือการให้บริการ : การให้ค าปรึกษาแนะแนวอาชีพและท างานเสริมรายได้ระหว่างเรียน  
หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกรับสมัครนักศึกษา งานบริการการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตตรัง  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ต้องเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ที่ก าลังศึกษาอยู่ใน 
   ภาคการศึกษาปัจจุบัน 
2. ต้องเป็นผู้มีความประพฤติเรียบร้อย  

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
            ไม่มี 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
        1. แจ้งความประสงค์ ผ่านเพจ ให้ค าปรึกษา
แนะแนวอาชีพ RUTS TRANG CAMPUS 
        2. กลุ่มไลน์ ให้ค าปรึกษาแนะแนวอาชีพ 
RUTS TRANG CAMPUS 
        3. พบด้วยตนเอง งานบริการการศึกษา 
แผนกรับนักศึกษา อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80
พรรษา 5 ธันวาคม 2550 
 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. เปิดให้บริการทุกวัน ตลอด 24 ชั่วโมง 
 
2.เปิดให้บริการทุกวัน ตลอด 24 ชั่วโมง 
 
3. เปิดให้บริการ วันจันทร์- วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 9 วันท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษาติดตามประกาศรับสมัครต าแหน่งงานว่าง 1-2 วันท าการ แผนกรับสมัคร

นักศึกษา 
งานบริการการศึกษา 
ส านักงานวิทยาเขตตรัง 

2. นักศึกษาติดตามสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม 1-2 วันท าการ 
3. นักศึกษากรอกและยื่นใบสมัครพร้อมหลักฐาน (ตามที่

ระบุ) 
1-3 วันท าการ 

4. รอประกาศผล วัน และเวลา ตามรายละเอียดที่แจ้ง 2 วันท าการ 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
5. เริ่มปฏิบัติงานกับสถานประกอบการ/นายจ้าง ตามข้อตกลง

การจ้างงาน 
แผนกรับสมัคร
นักศึกษา 
งานบริการการศึกษา 
ส านักงานวิทยาเขตตรัง 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

 แบบฟอร์มใบสมัครท างานเสริมรายได้ระหว่างเรียน  (Download) 
หรือ ระบบออนไลน์ เพจ ให้ค าปรึกษาแนะแนวอาชีพ RUTS 
TRANG CAMPUS และ กลุ่มไลน์ ให้ค าปรึกษาแนะแนวอาชีพ 
RUTS TRANG CAMPUS 
หลักฐานประกอบที่ต้องเตรียม  
-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ 
-ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา 1 ฉบับ 
-ส าเนาใบแสดงผลการเรียน ภาคการศึกษาสุดท้าย 1 ฉบับ 
-ตารางการเรียน ภาคการศึกษาปัจจุบัน 1 ฉบับ 
-รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
หรือเอกสารอื่น ๆ ที่ระบุเพ่ิมเติม 
*เอกสารส าเนาทุกฉบับ ต้องลงลายมือรับรองส าเนาถูกต้อง 

แผนกรับสมัครนักศึกษา 
งานบริการการศึกษา 
ส านักงานวิทยาเขตตรัง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1. ระบบออนไลน์ เพจ ให้ค าปรึกษาแนะแนวอาชีพ RUTS TRANG CAMPUS 
2. กลุ่มไลน์ ให้ค าปรึกษาแนะแนวอาชีพ RUTS TRANG CAMPUS 

 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบฟอร์มใบสมัครท างานเสริมรายได้ระหว่างเรียน  (Download) หรือ ระบบออนไลน์ เพจ ให้
ค าปรึกษาแนะแนวอาชีพ RUTS TRANG CAMPUS และ กลุ่มไลน์ ให้ค าปรึกษาแนะแนวอาชีพ 
RUTS TRANG CAMPUS 
 

 


